Kitöltési segédlet a Havi Adatszolgáltatáshoz

A Havi Adatszolgáltatás dokumentum nem módosítható cellái a helyes adatok bevitelének érdekében védettek.
 A továbbiakban a módosítható, vagyis a kitöltendő mezőket tekintjük át.

Főlap

A Főlapon a következő mezők kitöltése kötelező:

· Év és Hónap – az aktuális elszámolási időszak, vagyis tárgyév és tárgyhó megjelölése
· Cégnév és Adóazonosító
· Dátum
· Cégszerű aláírás (bélyegző és aláírás)
A Főlap összesítő táblázatának kitöltése automatikusan történik, az elszámolni kívánt mennyiségek az allapok helyes kitöltése után kerülnek a főlap megfelelő mezőibe, a szolgáltatói díjak rögzítettek, és az összegzés is automatikusan történik. A főlapon mást nem szükséges kitölteni. 

Abban az esetben, ha az adatszolgáltatás nullás, a Főlapot aláírva és bélyegezve meg kell küldeni!

Allapok
Az egyes allapokon a vegyes papír kivételével ugyanazon oszlopok szerepelnek, kitöltésük valamennyi allapon ugyanolyan logika szerint történik.

· Év, Hónap, Cégnév és Adóazonosító – e mezők kitöltése nem szükséges, mert a tárgyidőszak megjelölése a főlapról automatikusan az allapokon is megjelenik.

A kitöltendő oszlopok a következők.

1. Sorszám – az adott tétel (szállítás) sorszáma
2. Teljesítés dátuma – ez az a dátum, amikor a hulladék átadása, szállítása ténylegesen megtörtént.

3. Átvevő neve – Azon hulladékkezelő megnevezése, mely a hulladék hasznosítását, vagy átvételét és hasznosítóhoz való továbbítását szerződésben vállalta.

4. Átvevő KTJ száma – az átvevő érintett telephelyét azonosító KTJ szám 

5. Átvevő engedély száma – Az átvevő hulladékkezelő hulladékkezelési engedélyének száma, mely az adott tevékenységre vonatkozik.

6. Kezelés típusa – csak szöveges megnevezés elfogadható: a) előkezelés vagy b) hasznosítás. Ezen mező kitöltése csak közvetlenül hasznosításra átadás esetén kitöltendő.

7. Szállítójegy száma – a szállítást kísérő sorszámozott bizonylat, a szállítólevél sorszáma.
8. Mérési jegy száma – a kimenő vagy az átvevőnél készült beérkeztető mérlegelés bizonylatának sorszáma.
9. Számla kelte – hulladékszállítás teljesítését és az értékesítést igazoló számla kiállításának a napja – amennyiben létezik ilyen számla.
10. Számla száma – hulladékszállítás teljesítését és az értékesítést igazoló számla sorszáma – amennyiben létezik ilyen számla.
11. Bruttó átadott mennyiség (kg) – idegenanyag levonása előtt megállapított mennyiség, egész kilogrammra kerekítve
12. Idegenanyag tartalom levonása utáni bruttó mennyiség (kg) - Ez az oszlop kizárólag a vegyes papír esetén kap szerepet, mivel a végleges nettó mennyiséget a csomagolóanyag tartalom megállapítása után kapjuk, a mennyiség legyen egész kilogrammra kerekítve. 
13. Csomagolóanyag tartalom (%) –Vegyes papír esetén a 2012-es évre egységesen 39% a csomagolóanyag tartalom. Minden más anyag esetén az idegenanyag eltávolítása utáni 100% elfogadásra kerül csomagolóanyagként. A 100%-os csomagolóanyag tartalom nincs feltüntetve az allapokon.
14. Nettó átadott mennyiség (kg) – az elszámolás alapját képező tiszta csomagolóanyag mennyisége egész kilogrammra kerekítve (tehát vegyes papír esetén levonásokat követő csomagolóanyag tartalom számítás eredménye, az összes többi anyagfajtánál a szennyezések levonása után megmaradó 100%).
15. Átvevő levonása idegenanyag miatt (%) * - Ez az oszlop mindössze tájékoztató jelleggel bír az OHÜ részére, kitöltése nem szükséges. 
Új sorok beszúrása:

Az allapokon alapállapotban 20 sor található, ha ez nem elegendő, akkor szükség szerint tetszőleges számú sor beszúrható a táblázatba. Ilyen esetben célszerű a sorok közé szúrni az új sort, hogy a táblázat alján az összegzés továbbra is helyesen történjen, ill. ilyenkor szükséges a sorszámokat megfelelően rendezni. 

Közszolgáltató közszolgáltatónak ad át:

Amennyiben a közszolgáltató más begyűjtőtől átvett hulladékmennyiséget a sajátjával együtt ad át hasznosításra, ez esetben szükséges az átvett mennyiségeket nyilvántartani, azok tárgyhavi összegét az allapon feltüntetni, és az érintett mennyiségekről kiállított hulladékátvételét igazoló adatlapok másolatát a saját elszámolásához mellékelni. 
A Főlapra anyagfajtánként csak a más közszolgáltatótól átvett mennyiségekkel csökkentett mennyiségek kerülnek. 

Nyomtatás előtt

A dokumentum adatokat tartalmazó lapjainak nyomtatása előtt a „Havi adatszolgáltatás” nevű fájlt elektronikus úton a kozszolgaltato@ohunonprofit.hu emailcímre kell beküldeni a Szolgáltatás-vásárlási Szerződésben megjelölt határidő betartásával.

Nyomtatás után

Az adatok feltöltése után a főlapot és valamennyi adatot tartalmazó allapot kinyomtatás után aláírva és lebélyegezve az elszámoláshoz csatolni kell. 
A „nullás” allapok megküldése nem szükséges, viszont a Főlapot minden esetben aláírva, bélyegezve meg kell küldeni.
Megjegyzés: Más begyűjtőtől való hulladék átvétele esetén a kiállított hulladékátvételét igazoló adatlapok másolatát is mellékelni kell.
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