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1 BEVEZETÉS 

1.1 A dokumentum célja 

A dokumentum célja, hogy bemutassa az NHI számára kifejlesztett Hulladékgazdálkodási 

Alaprendszer Szoftver (továbbiakban HGAS) rendszer moduljainak funkcióit, mely egy 

komplett útmutatóként szolgálhat bármely felhasználó számára. 

Ezen dokumentum célcsoportja az alkalmazás normal felhasználói, de hasznos lehet a 

rendszergazdáknak és a rendszer üzemeltetőinek. Fő célja, hogy támogassa a gyakori 

felhasználókat a mindennapos használatban. 

1.2 Rövidítések és fogalmak 

HGAS rendszer:  

Hulladékgazdálkodási Alaprendszer Szoftver; az NHI számára kifejlesztett 

hulladékgazdálkodással kapcsolatos tevékenységek informatikai támogatását végző 

szoftver. 

Web kliens: 

Azt a felületet jelenti, amely megjeleníti a weblapot a felhasználó számítógépén. Ez 

többféle operációs rendszeren (pl.: Android), többféle böngésző (Chrome, Firefox, 

Explorer) segítségével jeleníthető meg.  

Mobil kliens: 

Azt a felületet jelenti, amely megjeleníti a weblapot a felhasználó okostelefonján. Ez 

szintén többféle operációs rendszeren (pl.: Android), többféle böngésző segítségével 

jeleníthető meg.  

Android kliens: 

Olyan mobil kliens, amelyen Android operációs rendszer fut. 

Folyamat: 

A folyamat feladatokból felépített munkamenet, amely egy adott típusú igény 

végigkövetésének lépéseit határozza meg. 

HelpDesk: 

Felhasználói bejelentéssel foglalkozó szervezeti egység az NHI-n belül. Az itt dolgozó 

Helpdesk munkatársak telefonon és e-mailben fogadják a HUNOR rendszer problémáival 

kapcsolatos felhasználói bejelentéseket. 
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GYIK: 

Gyakori kérdések és válaszok. A HGAS rendszer felhasználói problémákat jelenthetnek be 

az NHI Helpdesk munkatársai felé e-mailben vagy telefonon. 

Form:  

Egy olyan felület, amelyen adatokat tudunk felvinni és rögzíteni a rendszerben pl. Saját 

feladatok – Cégnév form. 

CSV fájl:  

Táblázatba rendezett adathalmaz. Az angol Comma Separated Values rövidítése, melynek 

jelentése, vesszővel elválasztott értékek. 
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2 ÁLTALÁNOS BEMUTATÁS 
 

Mivel a HGAS rendszer alapját az Eventus nevű folyamatvezérlő rendszer képezi, így az 

alábbi általános Eventus felhasználói leírás képezi a felhasználói tudás alapját. HGAS 

specifikus felhasználói leírás az ezt követő fejezetekben található. 

 

2.1.1 Szerződött partner havi beszámolása 

A HGAS webes bevalló felületét a gépünkön található valamely böngészőben (Chrome, 

Explorer, Mozilla) tudjuk megnyitni. Írjuk be a böngésző címsorába a 

http://hgas.ohukft.hu címet és nyomjuk meg az enter gombot. 

Ahhoz, hogy partner havi elszámolást tudjon benyújtani, a HGAS-ban létrehozott 

felhasználóval és hozzá tartozó jelszóval kell rendelkeznie. Ezeket az alábbi login felületen 

kell megadni belépéskor. 

 

1. ábra: Bevalló felület login ablaka 

Belépést követően a főmenü Saját feladatok, Jelszó módosítás és Kilépés menüpontját 

láthatjuk. Kattintsunk a Saját feladatok menüpontra. 

http://hgas.ohukft.hu/
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2. ábra: Bevalló felület főmenü 

 

A közszolgáltatói és a közbeszerzéses bevallás módja különbözik egymástól, ezért ezeket 

két külön fejezetekben mutatjuk be. 

2.1.1.1 Közszolgáltatói bevallás 

2.1.1.1.1 Bevalló felület kezelése (Saját feladatok) 

A Saját feladatok menüpontra kattintva megjelenik a partner bevalló felülete. A felület jobb 

felső részében látható a belépett felhasználó neve, valamint a Vissza gomb. Műveletek 

végrehajtását követően ezt a Vissza gombot érdemes használni a böngésző Vissza gombja 

helyett. 

A havi bevallások táblázatba rendezve láthatók. A Szerz. szám oszlopban látható, hogy 

mely szerződéshez kapcsolódik az adott bevallás, a határidő oszlopban látható, hogy mi a 
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bevallás határideje, az időszak oszlopban, hogy mely időszakhoz kapcsolódik a bevallás, 

illetve státusza is látható.  

 

 

3. ábra: Bevalló felület 

Rendezés: 

Növekvő vagy csökkenő sorrendbe tudjuk rendezni határidő, létrehozás, időszak vagy 

jegyszám szempontjából a felület táblázatos részét, ha a fejlécbe kattintunk.  

Megjelenítendő sorok: 

Állítható a megjelenítendő sorok száma, ha felület felső részén található ’Max. sor’ alatt 

található mezőbe beírjuk a megjelenítendő sorok számát. 

Szűrés: 

Szűrni is tudunk a havi jelentésekre: a felület felső részén található szűrő feltételeket 

tudunk megadni lenyíló menü segítségével. Ki tudjuk választani, hogy egy feltétel 

mindegyik elemre igaz legyen, vagy csak a feltételek valamelyike. Az Új feltétel gombra 

kattintva több feltétel szerint is szűrhetünk. Az a=A jelölőnégyzet kipipálásával a szűrő 

nem veszi figyelembe a kis és nagybetűk közötti különbséget. A szűrést a Frissít gombbal 

aktiválhatjuk.  

2.1.1.1.2 Közszolgáltatói havi jelentés rögzítése 

Kattintsunk az adott havi jelentés Művelet oszlopában található lenyíló menüjének Rögzítés 

opciójára. Ekkor megnyílik az adott havi jelentés Elszámolás indítása/rögzítése nevű ablak. 
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4. ábra: Elszámolás indítása 

Itt elsőként a Főlapot látjuk és annak összesítő sorait látjuk. A Főlap magától töltődik 

automatikusan az allapok kitöltésével. Az allapok kitöltése ugyanúgy történik, mint az 

eddig megszokott excel táblák kitöltése. 

Form fejléce: 

Az oldal jobb felső sarkában található a jegyazonosító, amelyre valamilyen hiba esetén 

hivatkozni tudunk a Helpdesk felé. Közvetlenül alatta található a szerződés szám, amelyhez 

kapcsolódik a havi jelentés. Ugyanitt jobb oldalon látható a kapcsolattartó neve, beosztása, 

telefonszáma, e-mail címe mezők, amelyeket töltsünk ki manuálisan. A felület bal felső 

részén található az adott bevallási időszak, az, hogy mikor van fordulónap, szerződött 

partner neve, címe, adószáma. Ugyanitt látható egy figyelmeztetés, ha az engedélyek 

érvényessége le fog járni, melyet a rendszer piros színnel jelez. 

Form középső része: 

Itt láthatók azok a gombok, amelyeket megnyomva megnyílnak az allapok pl. fém 

(alumínium), fém (vas), a mellékletek, valamint az éves összesítő. Az allapok közül csak 

azok aktívak, amelyek az adott bevallás szempontjából relevánsak, azaz a kapcsolódó 

szerződésen megtalálható tételként az anyagáram. 

Az allapok és mellékletek gombjai alatt látható a főlap összesítő táblázata, amelynek cellái 

az adott havi jelentés rögzítése előtt üresek kivéve az Előző időszakból áthozott, 

elszámolható mennyiség oszlopát annak függvényében, hogy volt-e áthozható mennyiség 

az előző havi bevallásban.  
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Form alsó része: 

Itt az aláírt fő- és allap csatolmányok feltöltésének helye látható. Amikor az összes 

feltöltendő allapot kitöltöttük, kinyomtattuk, és aláírtuk, akkor a szkennelt képet itt fel 

tudjuk tölteni a rendszerbe a mezők mellett található Fájl kiválasztása gombra kattintva. 

Az oldalszám nevű oszlopban meg tudjuk adni a csatolmányok egyenkénti oldalszámát.  

Figyelem! Januári bevallás esetén Éves nyitó jelentést is csatolni kell, valamint 

fordulónappal érintett bevallás esetén bankgarancia igazolást. Erre az említett 

időszakokban csatolási lehetőséget nyújt a rendszer. 

 

5. ábra: Csatolmányok rögzítése 

A form alján a ’Jelentés beküldése’ gombra kattintva elküldésre kerülnek a bevallás adatai 

az NHI felé. A ’Folytatás később’ gomb megnyomásával bármikor visszatérhetünk az adott 

bevallás szerkesztéséhez, az addig beírt adatok mentésre kerülnek. A ’Vissza’ gombra 

kattintva pedig visszatérhetünk a Saját feladatokhoz, mentés nélkül. 

2.1.1.1.2.1 Allap kitöltése 

A form kitöltésének módja megegyezik az eddig használatos excel típusú táblák 

kitöltésének módjával. 

Kattintsunk az adott allap gombjára, amely aktív a Főlapon. Ekkor megnyílik a 

hasznosításra átadott hulladék tételes rögzítése nevű allap. 
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6. ábra: Tételes rögzítés 

Az allap fejléce és alsó része megegyezik a Főlapon láthatóval, a form középső része 

azonban különbözik.  

Az allap fejléce alatt táblázatos nézetben a sorok a rögzítendő tételek sorai, az oszlopok 

pedig az egyes tételekhez tartozó paramétereket jelentik pl. átvevő neve, teljesítés dátuma 

stb. Ha a kurzort az adott oszlop fejléce fölé emeljük, akkor láthatjuk az ahhoz tartozó 

magyarázatot, és az előre definiált beviteli formátumot. 

Tétel rögzítése: 

A táblázat alján található az egyes oszlopokhoz tartozó beviteli mezők, ahol fel tudjuk venni 

a rögzítendő tétel sort. A sor végén lévő utolsó mezőben (Nettó átadott mennyiség kg) 

nyomjunk entert, ekkor a tétel rögzítésre került, és az 1. számú tételként jelenik meg. 

Tetszőleges számú sort fel tudunk vinni így. Utólag lehetőség van szerkesztésre, vagy 

törlésre a form jobb szélső oldalán található Szerkeszt és Töröl gombra kattintva. 

Figyelem! Dátum megadása esetén a megengedett formátum 2014-09-11. 

Tipp: A form középső részén, a táblázat alatt található Gyors súgó megkönnyíti a kitöltést. 

Amint egy tétel rögzítésre kerül, a táblázat alatt egy összesítő táblázat jelenik meg. Itt 

adjuk meg a fehér mezőkben, hogy mennyi a más gyűjtőtől átvett bruttó és nettó 

mennyiség. Ezt a mennyiséget a rendszer levonja az Átadott mennyiség összesen mezőben 

látható mennyiségből, és a kivonás eredménye a Saját gyűjtés átadott mennyiség 

összesen mezőben lesz látható (bruttó és nettó mennyiségek egyaránt). 
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7. ábra: Allap összesítő táblázata 

Szállítójegy/mérési jegy/számla feltöltése: 

Ezeket a dokumentumokat a tételsor kitöltése után a Szállójegy száma/Mérési jegy 

száma/Számla száma oszlopokban, az adott dokumentum számára kattintva tudjuk 

megtenni.  

Ekkor megnyílik a dokumentum feltöltésére szolgáló felület.  

 

8. ábra: Szállítójegy csatolása form 

Itt meg kell adni a teljesítés és a kiállítás dátumát dátumválasztó segítségével, csatolni 

kell a bizonylatot a fájl kiválasztása gomb megnyomásával, valamint lenyíló menüből 

meg kell adni az Átadó és Átvevő partnert. 

Meg kell adni továbbá az anyagáram típust lenyíló menüből és a mennyiséget szabad 

kézzel kitöltendő, melybe csak számok írhatók. A +jelre kattintva tetszőleges számú 

anyagáramot felvihetünk a szállítójegyre.  
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Figyelem! Elegendő egy szállítójegyet/mérési jegyet/számlát egyszer rögzíteni, mert ha 

több télnél ugyanazon szállítólevél szerepel, akkor elegendő az egyik tételsorban kitölteni, 

és felcsatolni a szállítólevelet vagy mérési jegyet, illetve számlát, mert ekkor minden 

tételsoron rögzítésre kerül a csatolmány, ahol ugyanazon számon szerepel a dokumentum. 

A form alján lehetőség van csatolni egyéb dokumentumokat is a Fájl kiválasztása gombra 

kattintva. 

Kattintsunk a Kész gombra, és a jegy mentésre kerül. A jegy feltöltése után kék színű lesz 

a dokumentum szám színe annak oszlopában (ahol ugyanaz a dokumentumszám szerepel, 

ott mindenhol kék színű lesz a szám). 

Mérési jegyet és számlát is hasonlóképpen kell rögzíteni, a rögzítésre szolgáló formok 

megegyeznek. 

2.1.1.1.2.2 Mellékletek rögzítése 

Az összes melléklet (1-6. sz. mellékletek), valamint az éves összesítő rögzítésének módja 

megegyezik, ezért csupán egy melléklet rögzítésének példáját mutatjuk be. 

Az 1. sz. melléklet gombra kattintva megjelenik a Hasznosítói nyilatkozat azonosító 

rögzítésének táblázata. Kattintsunk a táblázat alján lévő mezőbe és írjuk be az 

azonosítószámot, majd nyomjunk entert. Ekkor az azonosító a táblázat 1. sorában 

rögzítésre került. Tetszőleges számú azonosítót rögzíthetünk így.  

 

9. ábra: Melléklet azonosító rögzítése 

Az azonosító rögzítését követően kattintsunk az azonosító számára, ahol megnyílik a 

Hasznosítói nyilatkozat minta.  
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10. ábra: Hasznosítói nyilatkozat 

 

Ezen a mintán meg tudjuk adni legördülő listából, hogy mely év/hó-ra vonatkozik a 

nyilatkozat, dátumválasztó segítségével pedig a nyilatkozat keltét az oldal alján. Minden 

más mező szabadon kitölthető. Az alábbi mezőbe beírt értékékeknek a következő 

formátumnak kell megfelelniük: 

Adószám: 12345678-1-12 

KTJ száma: 123456789 
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Kitöltés után nyomtassuk ki a nyilatkozatot. Kattintsunk a formra jobb klikkel és válasszuk 

a nyomtatás opciót. Ezután a nyomtatvány alján lehetőség van csatolni a kinyomtatott, 

aláírt Hasznosítási nyilatkozatot a + jelre kattintva.  

2.1.1.1.2.3 Exportálás 

Miután rögzítettük a tételeket, adott allapon kattintsunk a form jobb felső sarkában lévő 

CSV letöltés gombra. Ekkor megnyílik a Windowsban szokásos ablak, ahol a Mentés 

gombra kattintva a már rögzített tételeket le tudjuk menteni a számítógépünkre.  

 

21. ábra: Tétel mentése excel táblába 

2.1.1.1.2.4 Tömeges adatbevitel 

Tömeges tétel rögzítést is lehetővé tesz a rendszer excel tábla importálással.  

Kattintsunk a form jobb felső sarkában lévő Tallózás gombra. Ekkor megnyílik a Windows 

tallózó ablaka, ahol ki tudjuk választani az importálandó excel fájlt. Az importálást 

elvégezve megjelennek a tételek az allapon. A Tallózás gomb mellett megjelenik zöld 

színnel a ’Feltöltve’ felirat. 

Figyelem! Fontos, hogy az importálandó fájl oszlopai megegyezzenek a webes felületen 

lévő allap oszlopaival. Azaz ha papír (vegyes) allapra rögzítünk, akkor az excel tábla 

oszopainak meg kell egyezni a papír (vegyes) allap oszlopaival. 
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12. ábra: Feltöltött allap 

Mivel az allap egyszerre csak 20 tétel láthatóságát engedi, ezért a form jobb felső sarkában 

lévő jobb és bal nyilakkal tudunk lapozni. 

2.1.1.1.2.5 Nyomtatási nézet 

A form jobb felső sarkában a Nyomtatási nézetre kattintva a form egy oldalas nézetbe 

került. Ekkor a Szerkesztés nézet gombra kattintva visszatérhetünk szerkesztő nézetbe.  

Nyomtatni jobb klikk Nyomtatás opciójára kattintva tudunk. 
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33. ábra: Allap nyomtatás 

2.1.1.1.2.6 Éves összesítő 

Az éves összesítő gombra kattintva látható a partner teljesítménye az adott éve hónapjaira 

lebontva: 

- Éves teljesítmény 

- Eddigi teljesítménye 

- Elszámolt mennyiségek 

- Szerződött mennyiségek 
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14. ábra: Éves összesítő 

2.1.1.1.2.7 Kitöltött főlap 

A tételek rögzítését követően térjünk vissza a Főlapra. Itt már láthatók az allapokon 

rögzített mennyiségek. 

Tárgyidőszakban hasznosításra átadott mennyiség: Ez megegyezik az allapokon 

található rögzített tételek alatt lévő összesítő táblázat Saját gyűjtés átadott nettó 

mennyiség cellában lévő értékkel. 

Előző időszakból áthozott és a TÁRGYIDŐSZAKBAN HASZNOSÍTOTT MENNYISÉG 

(kg): A Tárgyidőszakban hasznosításra átadott mennyiség [34 508,05] és Előző 

időszakból áthozott, elszámolható mennyiség [0] összegét jelenti. 

TÁRGYIDŐSZAKBAN ELSZÁMOLHATÓ ÁTADOTT MENNYISÉG (kg): Ez az érték 

alapesetben az Előző időszakból áthozott és a TÁRGYIDŐSZAKBAN HASZNOSÍTOTT 

MENNYISÉG (kg), de maximum a szerződésben rögzített érték 110%-a. 

Következő időszakra átvihető, elszámolható mennyiség: Ez Előző időszakból 

áthozott és a TÁRGYIDŐSZAKBAN HASZNOSÍTOTT MENNYISÉG (kg) [34 508,05] és a 

TÁRGYIDŐSZAKBAN ELSZÁMOLHATÓ ÁTADOTT MENNYISÉG (kg) [7 579,84] különbsége. 

Ezt a mennyiséget a partner átviheti a következő hónapra, ekkor a következő havi bevallás 

főlapján az Előző időszakból áthozott, elszámolható mennyiség oszlopában fog megjelenni. 

Ez a göngyölítés. 



 

 

Országos Környezetvédelmi és Természetvédelmi Főfelügyelőség 
Nemzeti Hulladékgazdálkodási Igazgatóság 
(EKOP-1.2.4-2012-2012-0001) Elektronikus Hulladékgazdálkodási Rendszer  
Székhely: 1016 Budapest, Mészáros u. 58/A. 
Postacím: 1380 Budapest, Pf. 1172 
Telefon: +36 (70) 777-1238  
http://szelektivinfo.hu/hunor 

 

15. ábra: Kitöltött Főlap 

2.1.1.1.2.8 Jelentés beküldése 

A form alján található Jelentés beküldése gombra kattintva a Jelentést beküldhetjük az 

NHI felé. 

Figyelem! Főlap és allap csatolmány nélkül nem küldhető be. 

Figyelem! A havi jelentés csak akkor küldhető be, ha az előző havi bevallásokat elküldtük. 

A Folytatás később gombra kattintva az adatok rögzítésre kerülnek, de nem küldi el a 

rendszer. A Vissza gombra kattintva mentés nélkül térhetünk vissza az előző oldalra. 

2.1.1.1.2.9 Megtekintés jelentés beküldését követően 

Beadott havi jelentés megtekintésére is lehetőség van. Ekkor a feladatlista Feladat leírása 

oszlopban a beadott havi jelentés cellájában Beadott havi jelentés megtekintése szerepel. 

Ekkor a Művelet oszlopban a lenyíló listából kattintsunk a Megtekint opcióra. Megnyílik a 

beadott havi jelentés, de nem már nem szerkeszthető. 

2.1.1.1.2.10 Hiánypótlás érkezett feladat 

Amennyiben a beadott havi jelentés vizsgálata során az NHI arra a megállapításra jutott, 

hogy a partnernek hiánypótolni kell, akkor ennek eredményeképpen a bevalló felületen 

megjelenik a Hiánypótlás kérelem érkezett feladat. A Művelet oszlopban található mező 

lenyíló listájából válasszuk a Végrehajtás opciót. 

Ekkor megnyílik a beadott havi jelentés üresen, de a korábbi csatolmányokkal. A fejlécben 

az iktatószám alatt Hiánypótlás szerepel. 

Itt lehetősége van a partnernek pótolni az elszámolási hiányosságokat, akár dokumentum, 

akár plusz tétel rögzítésével. 
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2.1.1.2 Közbeszerzéses bevallás 

2.1.1.2.1 Bevalló felület kezelése (Saját feladatok) 

Lásd 2.1.1.1.1 fejezet. 

2.1.1.2.2 Közbeszerzéses havi jelentés rögzítése  

Amennyiben közbeszerzéses partner havi jelentését kell rögzítenünk, akkor a feladat 

listában kattintsunk a Művelet oszlop lenyíló menüjének Végrehajtás opciójára. Ekkor az 

alábbi felület nyílik meg. 

 

16. ábra: Elszámolási időszak kiválasztása 

Válasszuk ki az elszámolási időszakot a lenyíló menüből és kattintsunk a Rögzít gombra. 

Ezt követően le tudjuk osztani az elszámolási feladatot mind az alvállalkozóknak, mind a 

fővállalkozónak (bevallást rögzítő partner) a feladatlista Művelet oszlopában a lenyíló 

listában a Rögzítés leosztása opcióra kattintva. Ekkor megnyílik az alábbi form, ahol a + 

nyílra kattintva megjelenik az Elszámolást rögzítő Partnerek/Alvállalkozók lenyíló mező, 

ahol ki tudjuk választani az alvállalkozókat.  

 

4. ábra: Elszámolás leosztása 
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Kattintsunk a Kész gombra. Ha visszatérünk a feladatlistához, és ismét rákattintunk a 

Rögzítés leosztása opcióra, akkor látható, hogy az adott havi jelentés le van-e osztva 

alvállalkozónak, és annak státusza. 

Figyelem! Fővállalkozó havi jelentése nem adható be az alvállalkozó havi jelentésének 

rögzítése nélkül. 

A leosztást követően az alvállalkozó feladatai között megjelenik a Havi jelentés elkészítése 

feladat, ahol a Feladat leírásban látható, hogy alvállalkozóként adja be a jelentést. 

2.1.1.2.3  Közbeszerzéses havi jelentés rögzítése 

Kattintsunk az adott havi jelentés Művelet oszlopában található lenyíló menüjének Rögzítés 

opciójára. Ekkor megnyílik az adott havi jelentés Elszámolás indítása/rögzítése (KB) nevű 

ablak. Ennek felépítése teljes mértékben megegyezik a közszolgáltatói bevallás fő és 

allapjainak felépítésével (lásd: 2.1.1.1.2), azzal a különbséggel, hogy itt az allapok és 

mellékletek száma eltérő. Itt is az allapok kitöltésével kell kezdenünk.  

 

18. ábra: Közbeszerzéses bevallás allap – felső rész 
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5. ábra: Közbeszerzéses bevallás allap - alsó rész 

Figyelem! A Főlapra csak az Átadás allap kitöltésével kerülnek át az adatok. Amennyiben 

csak a gyűjtés allapot töltöttük ki, akkor nem lesznek láthatók a Főlapon a mennyiségek. 

Mellékletek kitöltésének módja megegyezik a közszolgáltatói mellékletek kitöltésének 

módjával lásd: 2.1.1.1.2.2 fejezet.  

2.1.2 Jelszó módosítás 

A rendszerben minden felhasználónak lehetősége van módosítani saját jelszavát. A 

menüből ki kell választani a Jelszó módosítása menüpontot. Ekkor az alábbi felület 

jelenik meg. 

 

 

20. ábra: Jelszó megváltoztatása 

 

Itt be kell gépelni a régi és az új jelszót, majd a Jelszó megváltoztatása gombra kell 

kattintani. 
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21. ábra: Régi és új jelszó beírása 

Következő bejelentkezéskor már az új jelszóval tudunk belépni a rendszerbe. 

 

 


