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1 BEVEZETES
1.1 A dokumentum célja

A dokumentum célja, hogy bemutassa az NHI szamara kifejlesztett Hulladékgazdalkodasi
Alaprendszer Szoftver (tovabbiakban HGAS) rendszer moduljainak funkcioit, mely egy
komplett itmutatoként szolgalhat barmely felhasznalé szamara.

Ezen dokumentum célcsoportja az alkalmazas normal felhasznaldi, de hasznos lehet a
rendszergazdaknak és a rendszer (zemeltet6inek. F6 célja, hogy tdmogassa a gyakori
felhasznalékat a mindennapos hasznalatban.

1.2 Roviditések és fogalmak
HGAS rendszer:

Hulladékgazdalkodasi Alaprendszer Szoftver; az NHI szamara kifejlesztett
hulladékgazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek informatikai tdmogatasat végzo
szoftver.

Web kliens:

Azt a fellletet jelenti, amely megjeleniti a weblapot a felhasznalé szamitégépén. Ez
tobbféle operacidos rendszeren (pl.: Android), tobbféle bongészé (Chrome, Firefox,
Explorer) segitségével jelenithet6 meg.

Mobil kliens:

Azt a fellletet jelenti, amely megjeleniti a weblapot a felhasznalé okostelefonjan. Ez
szintén tobbféle operacidos rendszeren (pl.: Android), tobbféle bongészd segitségével
jelenithet6 meg.

Android kliens:
Olyan mobil kliens, amelyen Android operacids rendszer fut.
Folyamat:

A folyamat feladatokbdl felépitett munkamenet, amely egy adott tipusu igény
végigkdvetésének lépéseit hatdrozza meg.

HelpDesk:

Felhaszndldi bejelentéssel foglalkozé szervezeti egység az NHI-n belll. Az itt dolgozé
Helpdesk munkatarsak telefonon és e-mailben fogadjak a HUNOR rendszer problémaival
kapcsolatos felhasznaldi bejelentéseket.
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GYIK:

Gyakori kérdések és valaszok. A HGAS rendszer felhasznaléi problémakat jelenthetnek be
az NHI Helpdesk munkatarsai felé e-mailben vagy telefonon.

Form:

Egy olyan fellilet, amelyen adatokat tudunk felvinni és régziteni a rendszerben pl. Sajat
feladatok — Cégnév form.

CSV fajl:

Tablazatba rendezett adathalmaz. Az angol Comma Separated Values roviditése, melynek
jelentése, vessz6vel elvalasztott értékek.
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2 ALTALANOS BEMUTATAS

Mivel a HGAS rendszer alapjat az Eventus nevl folyamatvezérldo rendszer képezi, igy az
alabbi altaldnos Eventus felhasznaldi leiras képezi a felhasznaldi tudas alapjat. HGAS
specifikus felhasznaldi leirds az ezt kovet6 fejezetekben taldlhato.

2.1.1 Szerz6dott partner havi beszamolasa

A HGAS webes bevallo fellletét a géplinkon talalhaté valamely béngészében (Chrome,
Explorer, Mozilla) tudjuk megnyitni. Irjuk be a bongészé cimsoraba a
http://hgas.ohukft.hu cimet és nyomjuk meg az enter gombot.

Ahhoz, hogy partner havi elszamolast tudjon benyuljtani, a HGAS-ban I|étrehozott
felhasznaldval és hozza tartozé jelszdéval kell rendelkeznie. Ezeket az aldbbi login fellleten
kell megadni belépéskor.

BEFEKTETES A JOVOBE

SZECHENYI @

Bejelentkezés

R S S S L S
1. dbra: Bevalld feliilet login ablaka

Belépést kovetéen a fémenl Sajat feladatok, Jelsz6 moddositas és Kilépés menlpontjat
lathatjuk. Kattintsunk a Sajat feladatok mentpontra.
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OHU Orszagos Hulladékgazdalkodasi
Ugynakség Nonprofit Kft.

HUNOR-HGAs [P

Eur
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Saidt feladatok

Jelsz6 modositésa

Kilépés

Telefonos témogatis: 06-
A honlappal kapesolatos

sorevételek: hgas helpdesk@ohul by
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2. dbra: Bevallé feliilet fémenii

A kozszolgaltatdi és a kozbeszerzéses bevallds mdodja kiilonbodzik egymastdl, ezért ezeket
két kulon fejezetekben mutatjuk be.

2.1.1.1 Kozszolgaltatdi bevallas
2.1.1.1.1 Bevall6 feliilet kezelése (Sajat feladatok)

A Sajat feladatok menUpontra kattintva megjelenik a partner bevallo felllete. A felllet jobb
fels6 részében lathatd a belépett felhasznalé neve, valamint a Vissza gomb. Mlveletek
végrehajtasat kovetben ezt a Vissza gombot érdemes hasznalni a bongész6 Vissza gombja
helyett.

A havi bevalldsok tablazatba rendezve lathatok. A Szerz. szam oszlopban lathato, hogy
mely szerz6déshez kapcsolddik az adott bevallads, a hataridé oszlopban lathatd, hogy mi a
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bevallas hatarideje, az id6szak oszlopban, hogy mely id6szakhoz kapcsolddik a bevallas,
illetve statusza is lathato.

HUNOR - HGAS .‘v i Sajat feladatok - Ariel munkatars

Kifejezdzek mindagyike igaz (® Kifsjezdssk valamalyiks igsz | Uj feltétel

v |[Egyenls v|[2014-11-20 a=a ot ) s, [ ot
v || Egyenls v|/2014-10 a=a
167334 2014-05-08 08:26:30 2014-10-20 23:59:59% 2014-02 5ZV5Z-033/2014 Révid Havijelentés
167337 2014-09-08 08:26:35 2014-10-20 23:59:59 2014-05 SZVSZ-033/2014 Révid Havi jelen
167338 2014-09-08 08:26:36 2014-10-20 23:59:59% 2014-06 5ZV5Z-033/2014 Révid Havi jelen
167342 2014-09-08 08:30:02 2014-11-20 23:59:59 2014-10 SZVSZ-033/2014 Révid Havi jelentés beada: ar

3. dbra: Bevallé feliilet

Rendezés:

Novekvd vagy csokkend sorrendbe tudjuk rendezni hatarid6, |étrehozas, idoszak vagy
jegyszam szempontjabdl a felllet tablazatos részét, ha a fejlécbe kattintunk.

Megjelenitend6 sorok:

Allithatd a megjelenitendd sorok szdma, ha felilet felsd részén taldlhatd ‘Max. sor’ alatt
taldlhaté mezé6be beirjuk a megjelenitendd sorok szamat.

Szlirés:

Sz(irni is tudunk a havi jelentésekre: a felllet fels6 részén taldlhatd sz(ir6 feltételeket
tudunk megadni lenyil6 meni segitségével. Ki tudjuk valasztani, hogy egy feltétel
mindegyik elemre igaz legyen, vagy csak a feltételek valamelyike. Az Uj feltétel gombra
kattintva tobb feltétel szerint is szlirhetiink. Az a=A jel6lonégyzet kipipalasaval a sz(ir6
nem veszi figyelembe a kis és nagybet(ik kozotti kilonbséget. A szlirést a Frissit gombbal
aktivalhatjuk.

2.1.1.1.2 Kozszolgaltatoi havi jelentés régzitése

Kattintsunk az adott havi jelentés Mivelet oszlopaban talalhato lenyilé menljének Rogzités
opciodjara. Ekkor megnyilik az adott havi jelentés Elszamolas inditasa/rogzitése nev(i ablak.

Orszagos Kérnyezetvédelmi és Természetvédelmi FéfelligyelGség

Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Igazgatosag

(EKOP-1.2.4-2012-2012-0001) Elektronikus Hulladékgazdalkodasi Rendszer
Székhely: 1016 Budapest, Mészaros u. 58/A.

Postacim: 1380 Budapest, Pf. 1172

Telefon: +36 (70) 777-1238

http://szelektivinfo.hu/hunor

HULLADEKGAZDALKODASI
NAVIGACIO ORSZAGOS
RENDSZERE



ORSZAGOS KORNYEZETVEDELMI ES TERMESZETVEDELMI FOFELUGYELOSEG -
: : : SZECHENYI
NEMZETI HULLADEKGAZDALKODASI
IGAZGATOSAG
.»Vm!u ) Elszamolas inditasa/rgzitése (KSZ) @ saznennreny
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4. ébra: Elszdmolds inditdsa

Itt els6ként a Folapot latjuk és annak Osszesité sorait latjuk. A Félap magatdl toltédik
automatikusan az allapok kitoltésével. Az allapok kitdltése ugyanugy torténik, mint az
eddig megszokott excel tablak kitoltése.

Form fejléce:

Az oldal jobb felsé sarkaban talalhaté a jegyazonositdé, amelyre valamilyen hiba esetén
hivatkozni tudunk a Helpdesk felé. Kozvetlenl alatta taldlhaté a szerz6dés szam, amelyhez
kapcsolddik a havi jelentés. Ugyanitt jobb oldalon lathaté a kapcsolattarté neve, beosztasa,
telefonszama, e-mail cime mezdk, amelyeket téltstink ki manualisan. A felllet bal felsé
részén taldlhaté az adott bevallasi id6szak, az, hogy mikor van fordulonap, szerz6dott
partner neve, cime, adészama. Ugyanitt |athatd egy figyelmeztetés, ha az engedélyek
érvényessége le fog jarni, melyet a rendszer piros szinnel jelez.

Form kozépsé része:

Itt lathatok azok a gombok, amelyeket megnyomva megnyilnak az allapok pl. fém
(aluminium), fém (vas), a mellékletek, valamint az éves 6sszesit6. Az allapok kozlil csak
azok aktivak, amelyek az adott bevallds szempontjabdl relevansak, azaz a kapcsolddd
szerz6désen megtalalhato tételként az anyagaram.

Az allapok és mellékletek gombjai alatt lathato a f6lap 6sszesito tablazata, amelynek cellai
az adott havi jelentés rogzitése el6tt Uresek kivéve az ElI6z6 idOszakbdl athozott,
elszamolhaté mennyiség oszlopat annak fliggvényében, hogy volt-e athozhaté mennyiség
az el6z6 havi bevallasban.
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Form alsé része:

Itt az alairt f6- és allap csatolmanyok feltoltésének helye lathaté. Amikor az Gsszes
feltoltendd allapot kitoltottiuk, kinyomtattuk, és aldirtuk, akkor a szkennelt képet itt fel
tudjuk tolteni a rendszerbe a mez6k mellett talalhaté Fajl kivalasztasa gombra kattintva.

Az oldalszam nev( oszlopban meg tudjuk adni a csatolmanyok egyenkénti oldalszamat.

Figyelem! Janudri bevallds esetén Eves nyitd jelentést is csatolni kell, valamint
fordulénappal érintett bevallds esetén bankgarancia igazolast. Erre az emlitett
idészakokban csatolasi lehetdséget nyuijt a rendszer.

Alairt 8sszesits lap csatolmanyok
Lap tipusa Aliirt lap csatolmany Oldalszam
Folap Fail kival [Leiités| [Torlés|

Algirt lap csatolményol:
Lap tipusa Aliirt lap csatolmany Oldalszam
Uveg (vegyes) Fajl kival [Leiolies|Torles|

Egyeb csatolmanyok

Csatolmany

5. ébra: Csatolmdnyok régzitése

A form aljan a "Jelentés bekiildése’ gombra kattintva elkildésre keriilnek a bevallas adatai
az NHI felé. A 'Folytatas kés6bb’ gomb megnyomasaval barmikor visszatérhetlink az adott
bevallds szerkesztéséhez, az addig beirt adatok mentésre kerilnek. A 'Vissza’ gombra
kattintva pedig visszatérhetliink a Sajat feladatokhoz, mentés nélkdil.

2.1.1.1.2.1 Allap kitoltése

A form kit6ltésének mddja megegyezik az eddig hasznalatos excel tipusu tablak
kitoltésének maodjaval.

Kattintsunk az adott allap gombjara, amely aktiv a Fdélapon. Ekkor megnyilik a
hasznositasra atadott hulladék tételes rogzitése nevd allap.
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- Elszamolas inditasa/rogzitése (KSZ) @ sueonawnrery
Felhaszmilo: Ariel mumiatis ~ Folyamar Jeyazanosit: 167809

Titatbszam. Szerzidés szam: SZVSZ054/2014

Kapesolattarts
Eapesolamans &

Figrelem! 42 alibbi engedélyek érvényessige bamarosan lejar, va
Enzedely: REW

Engedely: EWEW
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[ sy

EEsT s [FLORFERIES  |T901000,

6. dbra: Tételes régzités

Az allap fejléce és also része megegyezik a Félapon lathatéval, a form k6zéps6 része
azonban kilénbdzik.

Az allap fejléce alatt tabldzatos nézetben a sorok a rogzitendé tételek sorai, az oszlopok
pedig az egyes tételekhez tartozd paramétereket jelentik pl. atvevd neve, teljesités datuma
stb. Ha a kurzort az adott oszlop fejléce folé emeljik, akkor lathatjuk az ahhoz tartozé
magyarazatot, és az eldre definidlt beviteli formatumot.

Tétel rogzitése:

A tablazat aljan talalhato az egyes oszlopokhoz tartozo beviteli mezék, ahol fel tudjuk venni
a rogzitend6 tétel sort. A sor végén lévé utols6 mezében (Nettd atadott mennyiség kg)
nyomjunk entert, ekkor a tétel rogzitésre kerllt, és az 1. szamu tételként jelenik meg.
Tetszlleges szamu sort fel tudunk vinni igy. Utdlag lehet6ség van szerkesztésre, vagy
torlésre a form jobb széls6 oldalan taldlhatd Szerkeszt és Torol gombra kattintva.

Figyelem! Datum megaddasa esetén a megengedett formatum 2014-09-11.
Tipp: A form k0zépso részén, a tablazat alatt talalhatd Gyors sigd megkénnyiti a kitoltést.

Amint egy tétel rogzitésre kerlil, a tablazat alatt egy Osszesit6 tablazat jelenik meg. Itt
adjuk meg a fehér mezdkben, hogy mennyi a mas gy(jtétél atvett bruttd és nettd
mennyiség. Ezt a mennyiséget a rendszer levonja az Atadott mennyiség 6sszesen mezében
lathaté mennyiségbdl, és a kivonas eredménye a Sajat gyljtés atadott mennyiség
0sszesen mezOben lesz lathatd (bruttd és nettd mennyiségek egyarant).
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13 N
16
7
18
19
20
v v I | | v

Megnevezés Brurtté (kkg) Netto (kg)

“Atadott mennyiség Gsszeser 7343 o377

HET szerinti megbontis a 141014020 kodra Gsszesen: 2343 91377

[MAS GYTITOTOL ATVETT. NEM LAKOSSAGI SZELEKTIV GYUJTESBOL SZARMAZO MENNYISEG OSSZESEN (a 141014020 kod szeriat): *| 200 150

Sajit gybjtest menayiseg Osszesen (a 141014020 kod szeriaty] 7143 763.17

Sajat gyijtés atadott mennyiseg Gsszesen: 2143 763.77

* Gyors sige

** A mas gyitotol szarmazo adathoz kerjiik, a kiallitott hulladek atvetelét igazolo dokumentum(ok)(2: 3 mell.) masclatat csatolni. vagy a nem lakossagi gyujtesrol nyilatkozni.
A cegjegyzeste jogosult 2 | igazolt képviselé felclossegem tudataban ny hogy ah i atadott hulladek magy g1 lakossagi

gyijtesbol szarmazik, a feltintetett bizonylatok a valos gazdasagi esemeényt alatamasztjak és a ceg nyilvantartasaban eredetiben megtalalhatok.

A jelentésben feltiintetett mennyiségek hulladékitjat 1gazolns tudom. valamint a szerzédes hatalya ala tartozo hulladékra igényelek tamogatast.

Kerjiik. hogy a dok lend gazdasagi ryekhez kapesolodo bizenylatok, iratok hitelesitett masolatait is csatoljak,
a mellekleteken. csatolandé doki kon pedig — a Hulla alkodo belsé mikodesi rendjénck megfeleloen erre jogosult szemely altal alairva -
a"bir levo dok dent gegyezik” kitétel ljen. valamint hitelesités( alaira: 1

7. dbra: Allap 6sszesité tdbldzata
Szallitéjegy/mérési jegy/szamla feltoltése:

Ezeket a dokumentumokat a tételsor kitoltése utan a Szalldjegy szama/Mérési jegy

szama/Szamla szama oszlopokban, az adott dokumentum szamara kattintva tudjuk
megtenni.

Ekkor megnyilik a dokumentum feltoltésére szolgalo felllet.

Szallitojegy 2014 rogzitése @ scomemnery

Felhasznalé: Ariel munkatiars ~ Folyamat: Jegyazonositd: 167819
Tipus: Telj.ditum: Kidll ditum:

Szallitojegy 2014-09-02 [ M| 2014-09-03 |

Bizonylat szim: Bizonylat kép:

2013 'OHU_Helyszini_ellendrzés_értesitile|| Fajl kival Letdltés| | Térlés
Megjegyzés:

Nincs megjegyzés

Ando: Arvevd:

AVAR AJKA Kit v Fuvaros 1 v

Anyagiram tipus Mennyiség

Papir vegyes v 345
Csatolminy tipus Csatolt fijl

Szkennelt dokumentum v OHU_Jegyzdkonyv_201402081742:| Fajl kival |Letoltés| Tarlés

8. dbra: Széllitéjegy csatoldsa form

Itt meg kell adni a teljesités és a kiallitas datumat datumvalasztd segitségével, csatolni
kell a bizonylatot a fajl kivalasztdsa gomb megnyomasaval, valamint lenyilé menlibdl
meg kell adni az Atadé és Atvevé partnert.

Meg kell adni tovabba az anyagdram tipust lenyilé mentbdl és a mennyiséget szabad
kézzel kitoltendd, melybe csak szamok irhatok. A +jelre kattintva tetszéleges szamu
anyagaramot felvihetlink a szallitéjegyre.
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Figyelem! Elegendé6 egy szallitéjegyet/mérési jegyet/szamlat egyszer rogziteni, mert ha
tobb télnél ugyanazon szallitélevél szerepel, akkor elegendé az egyik tételsorban kitolteni,
és felcsatolni a szadllitélevelet vagy mérési jegyet, illetve szamlat, mert ekkor minden
tételsoron rogzitésre keril a csatolmany, ahol ugyanazon szamon szerepel a dokumentum.

A form aljan lehet0ség van csatolni egyéb dokumentumokat is a Fajl kivalasztasa gombra
kattintva.

Kattintsunk a Kész gombra, és a jegy mentésre keril. A jegy feltltése utan kék szin( lesz
a dokumentum szam szine annak oszlopaban (ahol ugyanaz a dokumentumszam szerepel,
ott mindenhol kék szin( lesz a szam).

Mérési jegyet és szamlat is hasonloképpen kell régziteni, a rogzitésre szolgald formok
megegyeznek.

2.1.1.1.2.2 Mellékletek rogzitése

Az 0sszes melléklet (1-6. sz. mellékletek), valamint az éves Gsszesitd rogzitésének maodja
megegyezik, ezért csupan egy melléklet rogzitésének példajat mutatjuk be.

Az 1. sz. melléklet gombra kattintva megjelenik a Hasznositdi nyilatkozat azonositd
rogzitésének tablazata. Kattintsunk a tablazat aljan 1év6 mez6be és irjuk be az
azonositdoszamot, majd nyomjunk entert. Ekkor az azonosité a tablazat 1. soraban
rogzitésre kerilt. Tetsz6leges szamu azonositét rogzithetink igy.

PP (i Pepir tvegyes]\cany=g (PETMianyeg (PP #HOPE ey syt (i es 52 s v e R . 16 et o it i, il

<|1/1[>[>>] [cV retorés] Tausais.. Nyomtatisi nézet]

9. dbra: Melléklet azonositd régzitése

Az azonositd rogzitését kovetben kattintsunk az azonosité szamara, ahol megnyilik a
Hasznositoi nyilatkozat minta.
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10. dbra: Hasznositoi nyilatkozat

Ezen a mintdan meg tudjuk adni legérdilé listabdl, hogy mely év/hd-ra vonatkozik a
nyilatkozat, datumvalasztd segitségével pedig a nyilatkozat keltét az oldal aljan. Minden
mas mez6 szabadon kitolthet6. Az aldbbi mezébe beirt értékékeknek a kovetkezd
formatumnak kell megfelelnitk:

Addszam: 12345678-1-12

KT] szama: 123456789
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Kitoltés utan nyomtassuk ki a nyilatkozatot. Kattintsunk a formra jobb klikkel és valasszuk
a nyomtatds opciét. Ezutan a nyomtatvany aljan lehet6ség van csatolni a kinyomtatott,
alairt Hasznositasi nyilatkozatot a + jelre kattintva.

2.1.1.1.2.3 Exportalas

Miutan rogzitettiik a tételeket, adott allapon kattintsunk a form jobb felsé sarkaban lévd
CSV letoltés gombra. Ekkor megnyilik a Windowsban szokasos ablak, ahol a Mentés
gombra kattintva a mar rogzitett tételeket le tudjuk menteni a szamitogéplinkre.

@ Mentés masként =
vv 8 » Katinka » Letoltések [ 3 | [ Keresés: Letatések o
Rendezés »  Uj mappa = @

i — 4 Név . Médosités dituma  Tipus
M Asttal G5 1ap (1) 01400251627 A Microsoft Excel .
% Legutobbihelyeh =| Bl 1ap @) 01409261342 A Microsoft Excel .
 Letoltések 8 lap 01409251447 AMicrosoft Excel .
1] Papir 2014 03 1400361341 AMicrosoft Excel .
4 Konyvtirak

% Dokumentumok
=] Képek

[EE videsik
& Zene Sla | ™ .
Fajinév: lap () -
Fajl tipusa: | A Microsoft Excel pontosvesszével tagelt értékeinek f3jlja v]
= i e ) [
21. Gbra: Tétel mentése excel tibldba
2.1.1.1.2.4 Tomeges adatbevitel

Toémeges tétel rogzitést is lehetdvé tesz a rendszer excel tabla importalassal.

Kattintsunk a form jobb felsé sarkaban Iév6 Tall6zas gombra. Ekkor megnyilik a Windows
tallézé ablaka, ahol ki tudjuk valasztani az importalando excel fajlt. Az importalast
elvégezve megjelennek a tételek az allapon. A Tallézas gomb mellett megjelenik zoéld
szinnel a ‘Feltéltve’ felirat.

Figyelem! Fontos, hogy az importalandé fajl oszlopai megegyezzenek a webes fellileten
lévé allap oszlopaival. Azaz ha papir (vegyes) allapra rogzitiink, akkor az excel tabla
oszopainak meg kell egyezni a papir (vegyes) allap oszlopaival.
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i ) [ e e e feltﬁlh'e [Nyomistési nézey
HASZNOSITASRA ATADOTT HULLADEK TETELES ROGZITESE
PAPIR (vegyes)
EWC 150101
E [Teljesités  [Atveve® AneeKIJ  [Atveve [Hulladéls OHU Szillitijegy  |Merési jegy | Szamla Szaml T Nettd Atvevo ALl
szima® engedély  |sazdilkodis  [azomosit* |szima* szima® szima* kelte* tartalom (9)F|  itadott|  levonisal
...... tipusa sa ‘mennyises| i
(ke)?|  miatt (%%)7)

O [evcitdstd [EEIEEIRE U PIEEETS [FLOREZELES (141014020 3014-05-05 3| 204188 %03 Seerkesziorn]
O [evcitdsd 13453105 (2423530 [FLOREZELES (141014020 3014-05-05 3| 204188 %02 [Szerkeszirord
01 [evcifisfd 13433123 2423538 [FLOREZELES (141014020 2014-03-05 3 2018s %02 [SasrkesziiTond|
01 [evcEtdsd 13433123 [43530 [ELOREZELES [141014020 20140305 3| 20I1Es %01 [Szerkesziordl
304 [ettdstd 123433123 [423530 [ELOREZELES (141014020 20140305 39 20416 %032 [szerkeszqTor]
04 [ewettdsid 13433123 [2e534 [ELOREZELES [L41014020 20140305 3 2041ES 902 [szereszqrors]
ottt 133433123 (2923538 [FLOREZELES (141014020 20130505 3| 204165 502 Szerveszirerel
O [euctideEd [EEIEEYSE QU PTELETE [FLOREZELES (141014020 014-05-05 EE] LT EiE] Szerveszierel
O [evcitdsid [EEIEEIRE U PIEEETS [FLOREZELES (141014020 3014-05-05 3| 200188 %03 [Szerkesirord|
O [evcitdsd 13453105 (2423530 [FLOREZELES (141014020 3014-05-05 3| 204188 %02 [Serkeszirord
01 [evcifisfd 13433123 2423538 [FLOREZELES (141014020 2014-03-05 3 2018s %02 [Szsrkesziiord|
01 [evcEtdsd 13433123 [43530 [ELOREZELES [141014020 20140305 3| 20I1Es %01 [SzerkesziTordl
01 [ewEtdsd 123433123 [423530 [ELOREZELES (141014020 20140305 39 20416 %032 [szeckesz{Tors]
04 [ewettdsid 13433123 [2e534 [ELOREZELES [L41014020 20140305 3 2041ES 902 [szereszqrors]
[ e 133433123 (2923538 [FLOREZELES (141014020 20130505 3| 204165 502 Szerveszirerel
6 | 20130304 [ewchideld [EEIEE SE U PTELETE [FLOREZELES [141014020 014-05-05 ] T £ S

12. dbra: Feltsltott allap

Mivel az allap egyszerre csak 20 tétel 1athatosagat engedi, ezért a form jobb fels6 sarkaban
Iévé jobb és bal nyilakkal tudunk lapozni.

2.1.1.1.2.5 Nyomtatdsi nézet

A form jobb fels6 sarkdaban a Nyomtatasi nézetre kattintva a form egy oldalas nézetbe
kerillt. Ekkor a Szerkesztés nézet gombra kattintva visszatérhetiink szerkeszto nézetbe.

Nyomtatni jobb klikk Nyomtatas opcidjara kattintva tudunk.
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33. Gbra: Allap nyomtatds

2.1.1.1.2.6 Eves osszesitd

Az éves Osszesité gombra kattintva lathato a partner teljesitménye az adott éve hénapjaira
lebontva:

- Eves teljesitmény

- Eddigi teljesitménye

- Elszamolt mennyiségek
- Szerz6dott mennyiségek
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g (egyebdEém taluminiumiFém (vas§TSZH uv. fém (vas¥Tarsiiot (italkartonTarsiott (egyéb papirfTamsitot (egyéb maanyag il

|3 Meliduisds. Melléx 6. Melléket_
2014-01 [2014-02 [2014-03 [2014-04 [2014-03 [2014-06 201 4-07 [2014-08 [2014-09 [2014-10 [2014-11 [2014-12 ]

Eves teljesitmeny E 4 4 B ] | ] ] ] ] ] i

Eddigi teljesitmény

Elszamolt E

Szerzaditt 1917 1918 1917 1917 191_6-| 1917 1917 1914 1917 13917 1918 1917

14. ébra: Eves bsszesits

2.1.1.1.2.7 Kitoltott félap

A tételek rogzitését kovetben térjink vissza a Félapra. Itt mar lathaték az allapokon
rogzitett mennyiségek.

Targyidészakban hasznositasra atadott mennyiség: Ez megegyezik az allapokon
taldlhato rogzitett tételek alatt 1év0 Osszesitd tablazat Sajat gylijtés atadott netté
mennyiség cellaban Iévl értékkel.

El6z6 idészakbol dthozott és a TARGYIDOSZAKBAN HASZNOSITOTT MENNYISEG
(kg): A TargyidGszakban hasznositasra atadott mennyiség [34 508,05] és EI6z6
idészakbdl athozott, elszdmolhaté mennyiség [0] 6sszegét jelenti.

TARGYIDOSZAKBAN ELSZAMOLHATO ATADOTT MENNYISEG (kg): Ez az érték
alapesetben az FEl6z6 id6szakbdl &thozott és a TARGYIDOSZAKBAN HASZNOSITOTT
MENNYISEG (kg), de maximum a szerz8désben régzitett érték 110%-a.

Kovetkezé idbészakra atvihetdé, elszamolhaté mennyiség: Ez E|I6z6 id6szakbdl
athozott és a TARGYIDOSZAKBAN HASZNOSITOTT MENNYISEG (kg) [34 508,05] és a
TARGYIDOSZAKBAN ELSZAMOLHATO ATADOTT MENNYISEG (kg) [7 579,84] kilonbsége.
Ezt a mennyiséget a partner atviheti a kévetkez6 hdénapra, ekkor a kdvetkez6 havi bevallas
félapjan az El6z6 id6szakbdl athozott, elszamolhaté mennyiség oszlopaban fog megjelenni.
Ez a gbngydlités.
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) i : TARGVIDOSZAKBAN | Elézé idészakbal | Elszd idészakbal sthozott és | TARGYTDOSZAKBAN|  Kévetkezs )
ANVACARAM | ANVACARAM | Lo OHU' | = HASZNOSITASRA sthozott, aTARGYIDOSZAKBAN | ELSZAMOLHATO |idésakraitvihets,| Dijtétsl | ICENVELT
MEGNEVEZESE TIPUSA AZONOSITO | ATADOTT MENNYISEG |  elszimolhats HASZNOSITOTT ATADOTT e (Fike) DLI (Fe)
(k=) mennyiséz MENNYISEG (ke) MENNVISEG (z) mennyiséz
; bullian S % = 0 0 0 0 0 0
PAPIR 150101 S St —
e L L 0 3450805 757984 2692821 19 14401696
PET sl . 0 0 0 0 0 0
X 301 Q
MEANYAC PP-HDPE 150102 L 5 0 0 0 0 0 0
= L : 0 0 0 0 ) 0
B L g 0 0 0 0 0 0
FEM = 150104 L < 0 0 0 0 0 0
e I L < 0 0 0 0 0 0
italkarton 1 ?
P i)
TARSITOTT ezvél (papiralapi) 150105 L : 0 0 0 0 0 0
egveh (muanvagalapi) 1 g
TVEG e 150107 L : 0 0 0 0 0 0
OSSZESEN, 31 F08.05 0 31 E08.0 TET9E1 3693831 14101696
15. dbra: Kitsltétt Félap
2.1.1.1.2.8 Jelentés bekiildése

A form aljan talalhaté Jelentés beklildése gombra kattintva a Jelentést bekildhetjik az
NHI felé.

Figyelem! Félap és allap csatolmany nélkil nem kildhetd be.
Figyelem! A havi jelentés csak akkor kiildhet6 be, ha az el6z6 havi bevallasokat elkildtik.

A Folytatas kés6bb gombra kattintva az adatok rogzitésre kerlilnek, de nem kildi el a
rendszer. A Vissza gombra kattintva mentés nélkil térhetlink vissza az el6z6 oldalra.

2.1.1.1.2.9 Megtekintés jelentés bekiildését kovetSen

Beadott havi jelentés megtekintésére is lehetéség van. Ekkor a feladatlista Feladat leirasa
oszlopban a beadott havi jelentés cellajdban Beadott havi jelentés megtekintése szerepel.
Ekkor a Mdlvelet oszlopban a lenyild listabdl kattintsunk a Megtekint opcidra. Megnyilik a
beadott havi jelentés, de nem mar nem szerkesztheto.

2.1.1.1.2.10 Hianypotlas érkezett feladat

Amennyiben a beadott havi jelentés vizsgdlata soran az NHI arra a megallapitasra jutott,
hogy a partnernek hidnypétolni kell, akkor ennek eredményeképpen a bevalld fellileten
megjelenik a Hidnypodtlads kérelem érkezett feladat. A Mlvelet oszlopban taldlhaté mez6
lenyild listajabdl valasszuk a Végrehajtas opciot.

Ekkor megnyilik a beadott havi jelentés lresen, de a korabbi csatolmanyokkal. A fejlécben
az iktatészam alatt Hianypotlas szerepel.

Itt lehetGsége van a partnernek poétolni az elszamolasi hidnyossagokat, akar dokumentum,
akar plusz tétel rogzitésével.
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2.1.1.2 Kozbeszerzéses bevallas
2.1.1.2.1 Bevallo feliilet kezelése (Sajat feladatok)

Lasd 2.1.1.1.1 fejezet.

2.1.1.2.2 Kozbeszerzéses havi jelentés rogzitése

Amennyiben kozbeszerzéses partner havi jelentését kell rogzitentink, akkor a feladat
listaban kattintsunk a M(ivelet oszlop lenyil6 mentjének Végrehajtas opcidjara. Ekkor az

alabbi felllet nyilik meg.

kivalasztasa

Elszamolasi iddszak @ SZECHENYITERV

Jegyazonosito: 167833

Elszamolast készitd partner: Aarma Hungaria Kft. (AARMA)
Szerzoditt partner: Aarma Hungana Kft. (AARMA)
Szerzidés szam: KBSZ-160/2014

Cim: 1021. Budapest Lipotmezei u. 4’4

Adészam: 13300758-2-41

Bejelentd adatai
Elsd elszimolasi idoszak kezdete: 2014-01
Elsd elszamolasi idoszak vége (honap): Kérjik valasszon!

Ragzit

16. dbra: Elszémoldsi idészak kivdlasztdsa

Valasszuk ki az elszamolasi id6szakot a lenyild menlibdl és kattintsunk a Régzit gombra.

Ezt kévetden le tudjuk osztani az elszamolasi feladatot mind az alvallalkozoknak, mind a

fovallalkozonak (bevallast régzité partner) a feladatlista Mivelet

oszlopaban a lenyild

listdaban a Rogzités leosztasa opcidra kattintva. Ekkor megnyilik az alabbi form, ahol a +
nyilra kattintva megjelenik az Elszamolast régzité Partnerek/Alvallalkozdk lenyild mez6,

ahol ki tudjuk valasztani az alvallalkozdkat.

Szerzoddtt partner: Aanna Hungdria Kft. (AARMA)
Elszamolast készito partner: Aarma Hungaria Kft. (AARMA)
Szerzddés szam: KBSZ-160/2014

Cinr 1021. Budapest Lipotmezei u. 4/A

Tdbszak: 2014-01

Adészam: 13390758-2-41

Elszamolast rogzité Partnerel/Alvallakozok Leosztott jegy statusz
2. avallakozo v L+ -
[ Kész

4. Gbra: Elszémolds leosztdsa

Elszamolas inditasa/rogzitése (KB) @SzéCHENYITERV

Jegyazonosito: 167833
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Kattintsunk a Kész gombra. Ha visszatériink a feladatlistdhoz, és ismét rakattintunk a
Rogzités leosztasa opciora, akkor lathatd, hogy az adott havi jelentés le van-e osztva
alvallalkozénak, és annak statusza.

Figyelem! Fovallalkozdé havi jelentése nem adhatd be az alvallalkozd havi jelentésének
rogzitése nélkdal.

A leosztast kdvetben az alvallalkozé feladatai k6zott megjelenik a Havi jelentés elkészitése
feladat, ahol a Feladat leirasban lathatd, hogy alvallalkozéként adja be a jelentést.

2.1.1.2.3 Kozbeszerzéses havi jelentés rogzitése

Kattintsunk az adott havi jelentés M(ivelet oszlopaban talalhaté lenyil6 menijének Rogzités
opciodjara. Ekkor megnyilik az adott havi jelentés Elszamolas inditédsa/rogzitése (KB) nevl
ablak. Ennek felépitése teljes mértékben megegyezik a kozszolgaltatdi bevallas f6 és
allapjainak felépitésével (lasd: 2.1.1.1.2), azzal a kllonbséggel, hogy itt az allapok és
mellékletek szama eltérd. Itt is az allapok kitoltésével kell kezdenink.

= Elszamolas inditasa/rogzitése (KB) @ sutcuewnreny

Seerzbiés suim: KBSZ 1602014

o permer msodik aivalakozd (1 alvalllkozs)

Lejr, vagy mir
[Sajarenzedity Engedily: ABC - LIC1420 2014 - K22

Fan e | Tz

18. dbra: Kbzbeszerzéses bevallds allap — felsé rész
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* Gyors 5020
A fenti idészakban az Atad6tol az alabbi tabla

szerepld hulladékokat | as céljabol atvettem és inté annak itasra toténd atad.

jogosult! meg assal igazolt kepvisels felelosségom tudataban hogy a gyiite itasra atvett olom-sav magyarorszagi forgalmazasbol szarmazik,
a feltiintetett bizonylatok a valés gazdasagi cscmenyt alatimasztjak és a cég nyilvantartasaban eredetiben megtalalhatok-

6 nem igényel ta ast. mas elszd

at 1gazolnt tudom. valamint a szerzédeés hatalya al4 tartozé hulladékra az egyszeres elszimolas alapjan mas

nem szerepelt.

Alairt bsszesito lap esatolmanyok

Lap tipusa Aldirt lap csatolmany Oldalszim
Folap osszesits Fajl kival [Letoltés|
Lap tipusa Alairt lap csatolmany Oldalszim
Folap Fajl kival [Lefoltés|

Alairt lap csatolmanyok

Lap tipusa Aldirt lap csatolmany Oldalszam
Akku gyii. Fajl kival [L
Alkku tadas Fajl kival [Lefoltés|
Egyéb csatolmanyok
Csatolmany

X

5. dbra: Kézbeszerzéses bevallds allap - alsé rész

Figyelem! A Félapra csak az Atadas allap kitoltésével keriilnek &t az adatok. Amennyiben
csak a gyUjtés allapot toltottlik ki, akkor nem lesznek lathatdk a Félapon a mennyiségek.

Mellékletek kitoltésének moddja megegyezik a koézszolgaltatéi mellékletek kitdltésének
madjaval lasd: 2.1.1.1.2.2 fejezet.

2.1.2 Jelsz6 mdédositas

A rendszerben minden felhasznalonak lehetésége van mddositani sajat jelszavat. A
menUbdl ki kell valasztani a Jelsz6 modositasa menipontot. Ekkor az alabbi felllet

jelenik meg.

it HTML Change Password

Regi jelszd: I

Uj jelszé: I

Jelszé megvaltoztatdsa |

20. abra: Jelszé megvaltoztatasa

Itt be kell gépelni a régi és az Uj jelszét, majd a Jelszé6 megvaltoztatasa gombra kell

kattintani.
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i HTML Change Password

‘OHU - OHU - OHU - OHU - OHU - OHU - OHU - OHU - OHU - OHU - OHU - OHU - OHU

Regi jelszd: I....

Uj jelsza: I.....n..

Jelszd megvaltoztatdsa |

21. abra: Régi és uj jelszd beirasa

Kovetkez6 bejelentkezéskor mar az Uj jelszéval tudunk belépni a rendszerbe.
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