Kitöltési útmutató 
Magyarország közigazgatási területén keletkező, termékként tovább nem használható háztartási hűtőgépek gyűjtése és gépi technológiával történő előkezelésre átadására vonatkozó jelentés kitöltéséhez
A ténylegesen teljesített mennyiség megállapításának és a teljesítésigazolás Energiaügyi Minisztérium (továbbiakban: EM) által történő kiállításának alapja a nyertes Ajánlattevő (továbbiakban: Hulladékkezelő) által benyújtott jelentés, ezért a Nyitó jelentés és a Jelentés benyújtása során kérjük, szíveskedjen a Kitöltési útmutató szerint eljárni!
Jelentés benyújtásra azon szervezetek jogosultak, melyek az EM-mel 2023. december 31. napjáig terjedő határozott időtartamra szolgáltatás-megrendelési szerződést kötöttek, a környezetvédelmi termékdíjról szóló 2011. évi LXXXV. törvény (továbbiakban: Ktdt.) 22. §-a alapján, Magyarország közigazgatási területén keletkező, termékként tovább nem használható háztartási hűtőgépek gyűjtése és gépi technológiával történő előkezelésre átadására vonatkozóan.
A környezetvédelmi termékdíjról szóló 2011. évi LXXXV. törvény végrehajtásáról szóló 343/2011. (XII.29.) Korm. rendeletet nyomán a Magyarország közigazgatási területén keletkező, termékként tovább nem használható háztartási hűtőgépek gyűjtése és gépi technológiával történő előkezelésre átadása során alkalmazandó KT kódok: 
	Hőcserélő berendezések
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	Újrafelhasználásra vagy újbóli felhasználásra előkezelést követően létrejött hőcserélő berendezések
	152


Elektromos és elektronikus berendezés: legfeljebb 1000 V váltakozó feszültségű, valamint legfeljebb 1500 V egyenfeszültségű árammal működő berendezés, amelynek rendeltetésszerű működése elektromágneses mezőtől vagy elektromos áramtól függ, ideértve az elektromágneses mező vagy elektromos áram előállítását, mérését, átvitelét biztosító eszközöket is (a továbbiakban: E+E berendezések).

Termékként tovább nem használható hűtőgép (a továbbiakban: hűtőgép hulladék): az elektromos és elektronikus berendezésekkel kapcsolatos hulladékgazdálkodási tevékenységekről szóló 197/2014. (VIII.1) Korm. rendelet (a továbbiakban Kormányrendelet) 2. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti berendezésekből Magyarország területén képződő 200135*, a 200136, a 160213*, a 200123* és 160211* azonosító számon hulladékká vált hűtőgép. 

A Kormányrendelet és a Ktdt. alapján ide tartoznak legfőképpen a 200 kg-t nem meghaladó bruttó tömegű, 4 kW-t nem meghaladó elektromos teljesítményű, hulladékká vált termékdíj köteles elektromos, elektronikus 

- hűtőszekrények, 

- fagyasztók, 
- kombinált hűtőszekrények,
- hűtött termékek automatikus kiadására szolgáló berendezések, 

- légkondicionáló berendezések, 

- párátlanító berendezések, 

- hőszivattyúk, 

- olajradiátorok és 
- egyéb, hőcserélő közegként víztől eltérő folyadékot tartalmazó hőcserélő berendezések.
Gyűjtés: a hulladék összegyűjtése hulladékkezelő létesítménybe történő elszállítás céljából, amely magában foglalja a hulladék előzetes válogatását és előzetes tárolását is. 

Gyűjtőhely: hulladékgyűjtő pont, a hulladékgyűjtő udvar, az átvételi hely, valamint a munkahelyi gyűjtőhely és az üzemi gyűjtőhely. 

Előkezelés: a hasznosítást vagy ártalmatlanítást megelőző előkészítő művelet. Az a tevékenység, amely a hűtőgép hulladékot gépi technológia felhasználásával előkészíti további kezelésre. 

Kezelés: a hulladékról szóló 2012. évi CLXXXV. törvény (a továbbiakban: Ht.) alapján hasznosítási vagy ártalmatlanítási műveletek, ideértve a hasznosítást vagy ártalmatlanítást megelőző előkészítést is.
A kitöltési útmutatóban használt szervezeti elnevezések minden esetben utalnak a szerződés szerinti teljesítésben résztvevők körére. Például:

· szerződött partner abban az esetben alkalmazzuk ezt a meghatározást, ha szerződött fél (szervezet) önmaga teljesít 100 %-ban,
· konzorciumról akkor teszünk említést, ha a szerződés közös ajánlattételt követően került megkötésre, melyben konzorciumi tagok vesznek részt a teljesítésben,

· a szerződött partner dönthet úgy, hogy a teljesítésbe alvállalkozót, alvállalkozókat von be. Ebben az esetben nem, ezzel bővül az EM felé benyújtandó jelentések száma, az alvállalkozó(ka)t a NYILATKOZAT elnevezésű allapon szükséges szerepeltetni, 

· a konzorciumi tagok is dönthetnek úgy, hogy a teljesítést alvállalkozók bevonásával realizálják, ez esetben az alvállalkozókat a NYILATKOZAT elnevezésű allapon szükséges szerepeltetni. 

· amennyiben a szerződött partner/konzorciumi tagok úgy döntenek, hogy a szerződés teljesítésébe olyan alvállalkozót, alvállalkozókat kívánnak bevonni, amelyek a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át, abban az esetben ezekre az alvállalkozókra vonatkozóan a szerződésben előírt jelentési kötelezettséget a teljes jelentési dokumentáció kitöltésével és megküldésével (főlap, allapok, stb.) kell teljesíteni az EM felé.

A Nyitó jelentés és a Jelentés benyújtására vonatkozó általános szabályok
1. A Hulladékkezelő, továbbá azok az alvállalkozók, akik a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át, a szerződés aláírását követő 15 naptári napon belül az EM által rendszeresített Nyitó jelentés nyomtatvány felhasználásával nyilatkozik a 2023. január 1. napján fennálló leltár szerinti hulladék nyitókészletéről. A Nyitó jelentés határidőn belül történő beérkezése a Szerződésben meghatározott elszámolás feltétele. 
A Nyitó jelentést postai úton vagy személyesen, és elektronikusan is be kell nyújtani. 
Postai úton a Energiaügyi Minisztérium 1440 Budapest, Pf. 1. postai címre, személyesen a Energiaügyi Minisztérium 1016 Budapest, Mészáros utca 58/B szám alatti hivatalos helyiségében lehet benyújtani.  Elektronikus cím: elektronika@em.gov.hu
2. Jelentést a tárgynegyedévet követően, a tárgynegyedévet követő hónap első napjától a tárgynegyedévet követő hónap 15. napjáig, illetve első alkalommal ezen időpont eltelte esetén a szerződéskötést követő 15 naptári napon belül az EM által rendszeresített nyomtatványokon, az EM által meghatározott tartalommal és mellékletekkel, írásban, postai úton vagy személyesen és elektronikusan kell benyújtani az EM részére, a Kitöltési útmutató 1. pontban meghatározott elérhetőségen.
3. A Jelentést 1 példányban kell elkészíteni, melyet cégszerű aláírással kell ellátni. Amennyiben a cégszerű aláírásra jogosult maga helyett más kötelezettségvállaló személyt hatalmaz meg, akkor a kötelezettségvállaló aláírását is tartalmazó, legalább teljes bizonyító erejű magánokiratba – két tanú aláírásával hitelesített – foglalt meghatalmazás eredeti vagy hitelesített másolati példányát a kötelezettségvállaló által aláírt dokumentumhoz csatolni kell.
A Nyitó jelentés kitöltésére vonatkozó szabályok
Nyitó jelentésben a 2023. január 1. napján fennálló hulladék nyitókészletét kell feltüntetni. A termékként tovább nem használható háztartási hűtőgépek mennyiségét kell szerepeltetni, mely mennyiségek tekintetében 2022. december 31-ig nem történt meg az előkezelésre történő átadás (Azonosító kódok: 200135*; 200136; 160213*; 200123*; 160211*).
A Nyitó jelentésben kizárólag olyan hulladékmennyiségek tüntethetők fel, melyek a tárgyidőszakot megelőző év dec. 31. fordulónapi leltárban szerepelnek, a vonatkozó szolgáltatás-megrendelési szerződés hatálya alá esnek, a hulladékok útját igazolni tudják, továbbá a korábbi év más elszámolásaiban nem szerepel, nem került átadásra előkezelés céljából, illetve az egyszeres elszámolás elve alapján más hulladékkezelő ezen mennyiségekre nem igényelt/igényel támogatást.
Nyitó jelentés benyújtására kötelezettek köre:
· a Hulladékkezelő (nyertes Ajánlattevő) és a teljesítésben résztvevő azok az alvállalkozók, akik a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át; 
· közös ajánlattevők esetében a közös ajánlattevők vezetője nyújtja be a Nyitó jelentést, konzorciumi tagok Nyitó jelentéseit és az Alvállalkozók Nyitó jelentéseit is!
Szerződött partner neve: a szerződött partner vagy a teljesítésbe bevont konzorciumi tag neve. Szerződött partner adószám: szerződött partner vagy a konzorciumi tag szervezetének adószáma.
Szerződött partner alvállalkozójának neve: alvállalkozó megnevezése, abban az esetben kell az alvállalkozó nevét kitölteni, ha teljesítésbe a szerződött partner, vagy a konzorciumi tag olyan alvállalkozót vont be, akik a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át (ebben az esetben a főlapon kívül a jelentés többi dokumentumát is csatolni szükséges az alvállalkozó részéről a szerződött partner vagy konzorciumi tag felé). Szerződött partner alvállalkozójának adószáma: alvállalkozó adószáma.
Szerződés száma: KBSZ-……/2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).
Közbeszerzési eljárás száma: MKB../…../2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).
Konzorcium neve: közös ajánlattevők esetén a konzorcium elnevezése.
Anyagáram megnevezése: E+E hűtőgép
Kezelés típusa: gyűjtés és előkezelésre történő átadás. 
Azonosító kód: 6 jegyű kód, Kormányrendelet 2. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti berendezésekből Magyarország területén képződő 200135*, a 200136, a 160213*, a 200123* és 160211* azonosító számon hulladékká vált hűtőgép 
Mennyiség (kg): nyitókészlet mennyisége azonosító kódonként részletezve. 
Kitöltés dátuma: az adatlap kitöltésének időpontja.
Kitöltő neve: szerződött partner vagy a konzorciumi tag vagy az alvállalkozó szervezetének munkatársa, aki az adatlapot kitöltötte.

Elérhetőség: adatlapot kitöltő személy telefonszámát, és e-mail elérhetőségét szíveskedjenek feltüntetni!
Fontos! A fenti elérhetőségek a kapcsolattartáshoz szükséges információk, ezért kérjük, minden esetben kitölteni szíveskedjen!

A Nyitó jelentést cégszerű aláírással szükséges ellátni! 
Cégszerű aláírás: a cégszerű aláírásra jogosult aláírása (az aláírási címpéldányban rögzítettek szerint). Amennyiben cég képviseletére jogosult maga helyett más kötelezettségvállaló személyt hatalmaz meg, akkor a kötelezettségvállaló aláírását is tartalmazó, legalább teljes bizonyító erejű magánokiratba – két tanú aláírásával hitelesített – foglalt meghatalmazás eredeti vagy hitelesített másolati példányát a kötelezettségvállaló által aláírt dokumentumhoz csatolni kell.
Név: az aláírásra jogosult személy nevének nyomtatott betűvel kiírt teljes neve.

P.H.: szerződött partner vagy a konzorciumi tag vagy az alvállalkozó szervezetének bélyegzőlenyomata. 
A Jelentés kitöltésére vonatkozó szabályok
AZ EM a Szerződés alapján a jelentéstételi kötelezettséghez szükséges nyomtatványmintá(ka)t elérhetővé teszi a honlapján (www.szelektivinfo.hu). 
Hulladékkezelő a Szerződéshez kapcsolódóan az EM által kidolgozott nyomtatványmintákat köteles alkalmazni. 
Szerződésszerű teljesítés igazolásának feltétele a nyomtatványminták használata, annak főlapja, allap(ok) vagy a további nyomtatványminták, továbbá a Szerződésben meghatározott csatolandó kísérődokumentumok cégszerűen kerüljenek aláírásra, és a kísérődokumentumokat másolati példányban kell benyújtani, ezért kérjük, szíveskedjen feltüntetni a kísérődokumentumokon az „eredetivel megegyező másolat” rájegyzést.
A kísérődokumentumok másolati példányait A4 formátumban, az allap sorszámozásának megfelelő sorrendben, a vonatkozó sorszámmal ellátva kell megküldeni.
Közös ajánlattevők esetében 

Felhívjuk szíves figyelmüket arra, amennyiben nem a közös ajánlattevők vezetője nyújtja be a Jelentést, úgy az EM részéről nem kerülnek átvizsgálásra a benyújtott dokumentumok! 

A Jelentést a közös ajánlattevők vezetője nyújtja be az EM felé (konzorciumi tag(ok)→konzorciumi vezető→EM)!
Alvállalkozó esetében

Az alvállalkozó(ka)t előzetesen be kell jelenteni a Hulladékkezelőnek az EM felé. A Jelentés nyomtatványai azokban az esetekben töltendőek ki a bejelentett alvállalkozók vonatkozásában, amennyiben alvállalkozók a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át.

Alvállalkozó által kitöltött Jelentés benyújtására kötelezett:

-
közös ajánlattevők (konzorcium) esetében (alvállalkozó→konzorciumi tag→konzorciumi vezető→EM)

-
Ajánlattevő (Hulladékkezelő) esetében (alvállalkozó→Hulladékkezelő→EM)

A Jelentést cégszerű aláírással szükséges ellátni, továbbá a Jelentés dokumentumain Hulladékkezelő köteles feltüntetni a Szerződés iktatószámát vagy a közbeszerzési eljárás számát, illetve hiánypótlás esetén a hiánypótlási számot.
Jelentés módosítása, önkéntes hiánypótlás
Felhívjuk szíves figyelmüket arra, hogy önkéntes hiánypótlás benyújtására nincs lehetőség, továbbá adatmódosítási kérelem benyújtásra 2023. szeptember 30. napjáig van lehetőség abban az esetben, ha a Jelentés számítási hiba vagy más elírás miatt az igényelt díj összege hibás. A határidő elmulasztása jogvesztő!

Nem kezdeményezhető adatmódosítás arra a lezárt jelentésre, amely olyan időszakot érint, amelyet a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (a továbbiakban: NAV) vizsgálat alá vont és a vizsgálatról szóló megbízólevél kézbesítése – kézbesítés hiányában annak átadása – megtörtént!
A Jelentés nyomtatványai
1. Nyitó jelentés
2. Kitöltési útmutató

3. Konzorciumi főlap összesítő

4. Főlap összesítő
5. Főlap összesítő Kbt.
6. Főlap

7. 1. számú táblázat: GYŰJTÖTT HŰTŐGÉP E+E HULLADÉK TÉTELES RÖGZÍTÉSE
8. 1. számú melléklet: IDŐSZAKI ELŐKEZELŐI NYILATKOZAT (Előkezelésre történő átvétel)
9. 2. számú táblázat: ÁTADOTT HŰTŐGÉP E+E HULLADÉK TÉTELES RÖGZÍTÉSE
10. NYILATKOZAT - a Energiaügyi Minisztérium felé történő JELENTÉS-hez a Magyarország közigazgatási területén keletkező, termékként tovább nem használható háztartási hűtőgépek gyűjtése és gépi technológiával történő előkezelésre átadása tárgyában, a szerződés IX.8.2. pontja szerint
A Jelentéshez tartozó egyéb nyomtatványok:
1. Nyilatkozat az EM felé elszámolt mennyiségen kívüli teljesített hulladék mennyiségéről (tárgyidőszakot megelőző év: 2022. év, tárgyidőszak: 2023. január 1-június 30.)

Útmutató a Konzorciumi főlap összesítő kitöltéséhez
A konzorciumi főlap összesítő nyomtatványt a konzorciumvezető szervezetének munkatársa tölti ki, a konzorciumi tagok főlap összesítője vagy/és főlapja(i) alapján. 

Időszak: Negyedév megjelölése (I.; II.; I.-II.;). Például: I-II.
Időszak napjai: Például: 2023.01.01.-2023.06.30.
Konzorcium neve: közös ajánlattevők esetén a konzorcium elnevezése.

Konzorcium képviselő szervezetének neve: konzorciumot képviselő szervezet neve.
Konzorcium képviselő szervezetének adószáma: konzorciumot képviselő szervezet adószáma.
Szerződés száma: KBSZ-……/2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).
Közbeszerzési eljárás száma: MKB../…../2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).
Konzorciumi tag neve: a teljesítésben résztvevő konzorciumi tag neve
Anyagáram megnevezése: E+E hűtőgép (lakossági, ipari/elszámolási kódonként elkülönítve)
Kezelés típusa: gyűjtés és előkezelésre történő átadás 
Elszámolási kód: 9 jegyű kód (mely utal a kezelés helyére, annak módjára és az anyagáram megnevezésére) Például: elszámolási kód: 101013011→1: belföldön keletkező és belföldön kezelt hulladék, 010 visszavett hulladék, 13011 hűtőgépek, gépi kezelés technológia (lakossági).
Előkezelésre átadott mennyiség (kg): az előkezelésre átadott mennyiség kg-ban, és az előkezelésre átadott mennyiséget teljesítő konzorciumi tagok neve. A tagok főlapjainak összesített mennyiségét kell megadni.
Díjtétel (Ft/kg): a szerződés IV.1 pontjában meghatározott nettó díjtétel (Ft/kg)
Igényelt díj (Ft): ÁFA nélküli nettó összeg, a kezelésre átadott mennyiség (kg) és a díjtétel szorzata (Ft).
Összesen elszámolási kód szerint – táblázat szolgál az elszámolási kódonkénti kimutatásra, mely automatikusan töltődik a konzorciumi főlap összesítő fenti adataiból.
Kitöltendő tájékoztató adat – táblázat szolgál (anyagáramonként) a szerződés II. pontjában elszámolható mennyiség (kg) és az előző időszak(ok)ban elszámolt mennyiség göngyölítésére, elősegítve a tárgyidőszakban elszámolható mennyiség (kg), és a később elszámolható mennyiség (kg) számítását.

Összesen HKT szerint – táblázat szolgál a konzorciumi tagok főlapjairól az előkezelési típusonkénti adatszolgáltatásra, mennyiségben (kg) és százalékos megoszlásban.

Kitöltés dátuma: az adatlap kitöltésének időpontja.
Kitöltő neve: konzorciumvezető szervezetének munkatársa, aki az adatlapot kitöltötte.

Elérhetőség: adatlapot kitöltő személy telefonszáma, és e-mail elérhetősége.

A fenti elérhetőségek a kapcsolattartáshoz szükséges információk, ezért kérjük, minden esetben kitölteni szíveskedjen!

Cégszerű aláírás: a cégszerű aláírásra jogosult aláírása (az aláírási címpéldányban rögzítettek szerint). Amennyiben cég képviseletére jogosult maga helyett más kötelezettségvállaló személyt hatalmaz meg, akkor a kötelezettségvállaló aláírását is tartalmazó, legalább teljes bizonyító erejű magánokiratba – két tanú aláírásával hitelesített – foglalt meghatalmazás eredeti vagy hitelesített másolati példányát a kötelezettségvállaló által aláírt dokumentumhoz csatolni kell.
Név: az aláírásra jogosult személy nevének nyomtatott betűvel kiírt teljes neve.
P.H.: a konzorcium vezető szervezetének bélyegzőlenyomata. 

Útmutató a Főlap összesítő kitöltéséhez
A Főlap összesítő tartalmazza a szerződött partner vagy/és a konzorciumi tag vagy/és az alvállalkozó egyéni elszámolását! 

A teljesítésben résztvevők a Főlapon rögzítik teljesítéseiket, résztvevőnként külön-külön. A Főlap összesítőn kell összegezni a Főlap adatait, résztvevőnként!
Időszak: Negyedév megjelölése (I.; II.; I.-II.;). Például: I-II.
Időszak napjai: Például: 2023.01.01.-2023.06.30.
Szerződött partner/konzorciumi tag neve: a teljesítésbe bevont szerződött partner/konzorciumi tag neve 
Szerződött partner/konzorciumi tag adószám: szerződött partner/konzorciumi tag szervezetének adószáma.
Szerződés száma: KBSZ-……/2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).
Közbeszerzési eljárás száma: MKB../…../2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).

Teljesítésbe bevont cégek neve: fel kell tüntetni a teljesítésben részt vevő gazdasági szereplő nevét (konzorciumi tag neve és a teljesítésbe bevont alvállalkozó cég neve, azokban az esetekben, amennyiben alvállalkozók a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át).
Teljesítésbe bevont cégek neve: fel kell tüntetni a teljesítésben részt vevő gazdasági szereplő nevét (konzorciumi tag neve).
Anyagáram megnevezése: E+E hűtőgép  (lakossági, ipari/elszámolási kódonként elkülönítve)

Kezelés típusa: gyűjtés és előkezelésre történő átadás
Elszámolási kód: 9 jegyű kód (mely utal a kezelés helyére, annak módjára és az anyagáram megnevezésére) Például: elszámolási kód: 101013011→1: belföldön keletkező és belföldön kezelt hulladék, 010 visszavett hulladék, 13011 hűtőgépek, gépi kezelés technológia (lakossági).
Előkezelésre átadott mennyiség (kg): fel kell tüntetni a teljesítésbe bevont cég nevét (konzorciumi tag neve), valamint az előkezelésre átadott mennyiséget kg-ban. A tagok főlapjainak összesített mennyiségét kell megadni.Díjtétel (Ft/kg): a szerződés IV.1 pontjában meghatározott nettó díjtétel (Ft/kg)
Igényelt díj (Ft): ÁFA nélküli nettó összeg, a kezelésre átadott mennyiség (kg) és a díjtétel szorzata (Ft).

Kitöltendő tájékoztató adat – táblázat szolgál (anyagáramonként) a szerződés II. pontjában elszámolható mennyiség (kg) és az előző időszak(ok)ban elszámolt mennyiség göngyölítésére, elősegítve a tárgyidőszakban elszámolható mennyiség (kg), és a később elszámolható mennyiség (kg) számítását.

Összesen HKT szerint – táblázat szolgált a konzorciumi tagok és az alvállalkozók főlapjairól az előkezelési típusonkénti adatszolgáltatásra, mennyiségben (kg) és százalékos megoszlásban.

Kitöltés dátuma: az adatlap kitöltésének időpontja.
Kitöltő neve: szerződött partner/konzorciumi tag szervezetének munkatársa, aki az adatlapot kitöltötte.

Elérhetőség: adatlapot kitöltő személy telefonszáma, és e-mail elérhetősége.

A fenti elérhetőségek a kapcsolattartáshoz szükséges információk, ezért kérjük, minden esetben kitölteni szíveskedjen!

Cégszerű aláírás: a cégszerű aláírásra jogosult aláírása (az aláírási címpéldányban rögzítettek szerint). Amennyiben cég képviseletére jogosult maga helyett más kötelezettségvállaló személyt hatalmaz meg, akkor a kötelezettségvállaló aláírását is tartalmazó, legalább teljes bizonyító erejű magánokiratba – két tanú aláírásával hitelesített – foglalt meghatalmazás eredeti vagy hitelesített másolati példányát a kötelezettségvállaló által aláírt dokumentumhoz csatolni kell.
Név: az aláírásra jogosult személy nevének nyomtatott betűvel kiírt teljes neve.

P.H.: a konzorciumi tag szervezetének bélyegzőlenyomata. 

Útmutató a Főlap összesítő Kbt. kitöltéséhez

A Kbt. 138. § (3) bekezdésére tekintettel a nyertes ajánlattevő az alvállalkozói teljesítést követően a Főlap összesítő Kbt. allapon köteles bejelenteni az ajánlatkérőnek az ajánlattevői teljesítésen belül az alvállalkozói teljesítés tényleges százalékos arányát, az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontját és a kifizetett ellenszolgáltatás értékét, a szerződés IX. fejezet 3. pontja szerinti jelentés benyújtását követően. 
A Főlap összesítő Kbt. allap a Főlap összesítő allapon szereplő információk közül a gazdasági szereplők neve és az általuk elszámolni kívánt mennyiség kerül átemelésre, amelyből az alvállalkozói teljesítés tényleges százalékos aránya automatikusan kiszámításra kerül.
Ennek megfelelően az Főlap összesítő Kbt. allapon – a szerződött partner/konzorciumi tag kivételével – az ellenszolgáltatás teljesítésének időpontja és az ellenszolgáltatás értéke mezők kitöltése szükséges!”

Útmutató a Főlap kitöltéséhez

A Főlap a szerződött partner vagy a konzorciumi tag vagy bejelentett alvállalkozó egyéni elszámolását tartalmazza! 
A Főlapot/főlapokat „nullás” teljesítés esetén is kérjük megküldeni!
Időszak: Negyedév megjelölése (I.; II.; I.-II.;). Például: I-II.
Időszak napjai: Például: 2023.01.01.-2023.06.30.
Szerződött partner/konzorciumi tag neve: a szerződött partner vagy a teljesítésbe bevont konzorciumi tag neve 
Szerződött partner/konzorciumi tag adószám: szerződött partner vagy a konzorciumi tag szervezetének adószáma.

Szerződés száma: KBSZ-……/2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).
Közbeszerzési eljárás száma: MKB../…../2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).

Alvállalkozó neve: abban az esetben kell az alvállalkozó nevét kitölteni, ha teljesítésbe a szerződött partner vagy a konzorciumi tag olyan alvállalkozót vont be, akik a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át (ebben az esetben a főlapon kívül a jelentés többi dokumentumát is csatolni szükséges az alvállalkozó részéről a szerződött partner vagy konzorciumi tag felé).
Anyagáram megnevezése: E+E hűtőgép (lakossági, ipari/elszámolási kódonként elkülönítve)

Kezelés típusa: gyűjtés és előkezelésre történő átadás (automatikusan töltődik az 2. számú táblázatról)
Elszámolási kód: 9 jegyű kód (mely utal a kezelés helyére, annak módjára és az anyagáram megnevezésére) Például: elszámolási kód: 101013011→1: belföldön keletkező és belföldön kezelt hulladék, 010 visszavett hulladék, 13011 hűtőgépek, gépi kezelés technológia (lakossági).
Előkezelésre átadott mennyiség (kg): fel kell tüntetni a teljesítésbe bevont cég nevét (konzorciumi tag neve), valamint az elő kezelésre átadott mennyiséget kg-ban. A Főlap Elszámolási kódonként, kezelésre átadott mennyiség oszlopának kitöltése automatikusan történik a 2. számú táblázatról. Díjtétel (Ft/kg): a szerződés IV. 1 pontjában meghatározott nettó díjtétel (Ft/kg)
Igényelt díj (Ft): ÁFA nélküli nettó összeg, a kezelésre átadott mennyiség (kg) és a díjtétel szorzata (Ft).

Kitöltendő tájékoztató adat – táblázat szolgál (anyagáramonként) a szerződés II. pontjában elszámolható mennyiség (kg) és az előző időszak(ok)ban elszámolt mennyiség göngyölítésére, elősegítve a tárgyidőszakban elszámolható mennyiség (kg), és a később elszámolható mennyiség (kg) számítását.

Összesen HKT szerint – táblázat ez a táblázat automatikus töltődik a 2. táblázatból 
Kitöltés dátuma: az adatlap kitöltésének időpontja.
Kitöltő neve: szerződött partner vagy a konzorciumi tag vagy az alvállalkozó munkatársa, aki az adatlapot kitöltötte. Elérhetőség: adatlapot kitöltő személy telefonszáma, és e-mail elérhetősége.

A fenti elérhetőségek a kapcsolattartáshoz szükséges információk, ezért kérjük, minden esetben kitölteni szíveskedjen!

Cégszerű aláírás: a cégszerű aláírásra jogosult aláírása (az aláírási címpéldányban rögzítettek szerint). Amennyiben cég képviseletére jogosult maga helyett más kötelezettségvállaló személyt hatalmaz meg, akkor a kötelezettségvállaló aláírását is tartalmazó, legalább teljes bizonyító erejű magánokiratba – két tanú aláírásával hitelesített – foglalt meghatalmazás eredeti vagy hitelesített másolati példányát a kötelezettségvállaló által aláírt dokumentumhoz csatolni kell.
Név: az aláírásra jogosult személy nevének nyomtatott betűvel kiírt teljes neve.

P.H.: szerződött partner vagy a konzorciumi tag vagy az alvállalkozó szervezetének bélyegzőlenyomata. 

Útmutató az 1. számú táblázat: GYŰJTÖTT HŰTŐGÉP E+E HULLADÉK TÉTELES RÖGZÍTÉSE kitöltéséhez
Magyarország közigazgatási területén keletkezett termékként tovább nem használható háztartási hűtőgépek gyűjtését kell rögzíteni az 1. számú táblázat kitöltésekor!
Tájékoztatjuk, hogy a szolgáltatás-megrendelési keretszerződések alapján benyújtott teljesítési elszámolások során az EM által rendszeresített Jelentés 1. számú táblázathoz, mely a gyűjtött hulladék átvételének rögzítésére szolgál, alátámasztó dokumentumokat nem kell mellékelni a Jelentések benyújtása során. Nem kell benyújtaniuk továbbá  a hulladékok telephelyek közötti átadás-átvételét igazoló belső analitikát sem. Felhívjuk szíves figyelmüket arra, hogy az EM a helyszíni ellenőrzés során jogosult a helyszínen a hulladékokkal kapcsolatos nyilvántartásokat, okiratokat, bizonylatokat megtekinteni, ezért kérjük, szíveskedjenek helyszíni ellenőrzés során a gyűjtött hulladék átvételét igazoló dokumentumok, valamint a telephelyek közötti átadás-átvételt igazoló belső analitikát is rendelkezésre bocsátani.

 
Szerződött partner/konzorciumi tag neve: a szerződött partner/ konzorciumi tag neve 

Szerződött partner/konzorciumi tag adószám: szerződött partner/konzorciumi tag szervezetének adószáma.

Szerződés száma: KBSZ-……/2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).
Közbeszerzési eljárás száma: MKB../…../2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat).

Alvállalkozó neve: abban az esetben kell az alvállalkozó nevét kitölteni, ha teljesítésbe a szerződött partner vagy a konzorciumi tag olyan alvállalkozót vont be, akik a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át (ebben az esetben a főlapon kívül a jelentés többi dokumentumát is csatolni szükséges az alvállalkozó részéről a szerződött partner vagy konzorciumi tag felé).
Teljesítés dátuma: A hulladék tényleges átadásának időpontja. Elsődlegesen a bejelentett nyitókészletet kérjük soronként, a gyűjtés alapján feltüntetni.

Átadó neve: A hulladék tényleges átadójának neve, aki az E+E hűtőgép hulladékot átadja a gyűjtőnek.

Átadó KTJ száma: Az átadó érintett telephelyét azonosító KTJ szám, vagy annak a településnek a neve, ahol a hulladékot gyűjtötték (pl. magánszemély átadása esetén).

Átadó engedély száma: Az átadó hulladékgazdálkodónak az elvégzett tevékenységre vonatkozó, érvényes hulladékgazdálkodási engedély száma. Ha az adott átadónak nincs engedélye, ez esetben „n.a.” szövegezést szíveskedjen feltüntetni.
Azonosító kód: A szolgáltatás-megrendelési keretszerződésben a szolgáltatás tárgyát képező gyűjtött hűtőgép E+E hulladékok kódja. 6 jegyű kód, mely a 72/2013 (VIII.27.) VM rendelet a hulladékjegyzékről főcsoportjaiba sorolható E+E hulladékból származó másodnyersanyagok, valamint az ajánlati dokumentáció műszaki leírásában megjelölt azonosító kódok. Gépi technológiájú hűtőgépek esetén alkalmazandó azonosító kódok: 200135*, 160213*, 200123*, 160211*, 200136. A legördülő listából kell kiválasztani a megfelelő azonosító kódot.
Elszámolási kód: 9 jegyű kód (mely utal a kezelés helyére, annak módjára és az anyagáram megnevezésére) Például: elszámolási kód: 101013011→1: belföldön keletkező és belföldön kezelt hulladék, 010 visszavett hulladék, 13011 hűtőgépek, gépi kezelés technológia (lakossági). A legördülő listából kell kiválasztani a megfelelő elszámolási kódot.
Szállítólevél/Kísérőjegy száma: A hulladék szállítását kísérő bizonylat sorszáma. Ha magánszemély az átadó, és nem készült szállítólevél, kérjük, szíveskedjen a következő rövidítéssel jelölni: száll.l. nem kész., ha készül összesítő lista/kimutatás, kérjük, szíveskedjen a lista/kimutatás azonosítóját megadni. Amennyiben egy mérlegjegyhez több szállítólevél tartozik, úgy a szállítóleveleket külön-külön sorban kell felsorolni, és a mérlegjegy száma ugyanaz marad.
Mérlegjegy száma: Az átvevőnél/átadónál (megállapodás alapján) kiállított mérlegelési bizonylat sorszáma, ha nem az átvevőnél/átadónál történt a mérlegelés, akkor a szállítmányt kísérő, máshol kiállított mérési jegy sorszáma. A megadott számú  mérlegjegy számít csak az elszámolás alapjának. Amennyiben egy szállítólevélhez több mérlegjegy tartozik, úgy mérlegjegyenként külön-külön sorban kell felsorolni, és a szállítólevél száma ugyanaz marad.  Ha magánszemély az átadó, és készült összesítő kimutatás kérjük, szíveskedjen az összesítő mérlegjegy-lista azonosító számát megadni, valamint az összesen átvett mennyiség értéket megadni.
Számla száma: A gazdasági eseménnyel kapcsolatban kiállított számla sorszáma, ideértve az értékesítéssel kapcsolatban kiállított vagy a kezelési díjat tartalmazó dokumentumot. Az érték nélküli átadás esetén kérjük, szíveskedjen az alábbi megjelölést alkalmazni: érték nélkül. 
Az érték nélküli átadásra vonatkozóan a cég nyilvántartásaiban alátámasztó bizonylatokkal, dokumentumokkal, megállapodással stb. rendelkezni kell, melyet helyszíni ellenőrzés során az EM részére kell bocsájtani. Adminisztratív ellenőrzés során elfogadjuk, a táblázatban szereplő megjelölést az értéknélküli átadásra vonatozóan, további nyilatkozat benyújtása nem szükséges.

Számla kelte: Az a számlán szereplő dátum, amikor a gazdasági eseményről szóló számla kiállítása megtörtént.
Igazoltan átvett mennyiség (kg): A gyűjtésre átvett, mérlegelt, bizonylattal (szállítólevél, mérlegjegy, számla) alátámasztott mennyiséget kell rögzíteni ebben a sorban.
Felhívjuk szíves figyelmét arra, amennyiben a jelentés adatlapjaira nem megfelelően került átvezetésre a bizonylat azonosítására szolgáló számadat vagy elnevezés, név, úgy az EM saját hatáskörében jogosult azt helyesbíteni, javítani. A dokumentum javításáról az EM a Hulladékkezelőt köteles értesíteni, és a javított dokumentum hiteles másolatát a Hulladékkezelő részére megküldeni.
Cégszerű aláírás: a cégszerű aláírásra jogosult aláírása (az aláírási címpéldányban rögzítettek szerint). Amennyiben cég képviseletére jogosult maga helyett más kötelezettségvállaló személyt hatalmaz meg, akkor a kötelezettségvállaló aláírását is tartalmazó, legalább teljes bizonyító erejű magánokiratba – két tanú aláírásával hitelesített – foglalt meghatalmazás eredeti vagy hitelesített másolati példányát a kötelezettségvállaló által aláírt dokumentumhoz csatolni kell.
P.H.: szerződött partner vagy a konzorciumi tag vagy az alvállalkozó szervezetének bélyegzőlenyomata. 

Útmutató 2. számú táblázat: ÁTADOTT HŰTŐGÉP E+E HULLADÉK TÉTELES RÖGZÍTÉSE kitöltéséhez

A 2. számú táblázat a Magyarország közigazgatási területén keletkezett, termékként tovább nem használható háztartási hűtőgépek előkezelésre történő átadása kapcsán kötelezően kitöltendő dokumentum.

Szerződés száma: a Főlapról automatikusan töltődik.
Közbeszerzési eljárás száma: a Főlapról automatikusan töltődik.
Szerződött partner/konzorciumi tag neve: a szerződött partner/konzorciumi tag neve 

Szerződött partner/konzorciumi tag adószám: szerződött partner/konzorciumi tag szervezetének adószáma.

Alvállalkozó neve: abban az esetben kell az alvállalkozó nevét kitölteni, ha teljesítésbe a szerződött partner vagy a konzorciumi tag olyan alvállalkozót vont be, akik a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át (ebben az esetben a főlapon kívül a jelentés többi dokumentumát is csatolni szükséges az alvállalkozó részéről a szerződött partner vagy konzorciumi tag felé).
Telephely: a szerződött partner/konzorciumi tag telephelyének megnevezése.
Elszámolási kód: 9 jegyű kód (mely utal a kezelés helyére, annak módjára és az anyagáram megnevezésére) Például: elszámolási kód: 101013011→1: belföldön keletkező és belföldön kezelt hulladék, 010 visszavett hulladék, 13011 hűtőgépek, gépi kezelés technológia (lakossági). A legördülő listából kell kiválasztani a megfelelő elszámolási kódot.
Teljesítés dátuma: A hulladék előkezelésre történő átadásának időpontja.

Előkezelő neve: Azon kezelő megnevezése, aki a gyűjtésből származó hulladékot átveszi, és azt előkezeli.
Előkezelő KTJ száma: Az átvevő előkezelő érintett telephelyét azonosító KTJ szám vagy külföldi átvevő esetén település neve.
Kezelés típusa (HKT kód): 
300 – előkezelt hulladék mennyisége esetén

· 310 – előkezelt (válogatás) hulladék mennyisége esetén

· 320 – előkezelt (bontás) hulladék mennyisége esetén

Kezelés típusa (megnevezés): a kezelés típusa HKT kód kitöltését követően, automatikusan töltődik.

Azonosító kód: 6 jegyű kód, a Kormányrendelet 2. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti berendezésekből Magyarország területén képződő 200135*, a 200136, a 160213*, a 200123* és 160211* azonosító számon hulladékká vált hűtőgép. 
Szállítólevél/Kísérőjegy száma: A hulladék szállítását kísérő bizonylat sorszáma. Amennyiben egy mérlegjegyhez több szállítólevél tartozik, úgy a szállítóleveleket külön-külön sorban kell felsorolni, és a mérlegjegy száma ugyanaz marad.
Mérlegjegy száma: Az előkezelőnél kiállított mérlegelési bizonylat sorszáma, ha nem ott történt a mérlegelés, akkor a szállítmányt kísérő, máshol kiállított mérési jegy sorszáma. A megadott számú  mérlegjegy számít csak az elszámolás alapjának. Amennyiben egy szállítólevélhez több mérlegjegy tartozik, úgy mérlegjegyenként külön-külön sorban kell felsorolni, és a szállítólevél száma ugyanaz marad. 
Számla száma: A gazdasági eseménnyel kapcsolatban kiállított számla sorszáma, ideértve az értékesítéssel kapcsolatban kiállított vagy a kezelési díjat tartalmazó dokumentumot. Az érték nélküli átadás esetén kérjük, szíveskedjen az alábbi megjelölést alkalmazni: érték nélkül. 
Az érték nélküli átadásra vonatkozóan a cég nyilvántartásaiban alátámasztó bizonylatokkal, dokumentumokkal, megállapodással stb. rendelkezni kell, melyet helyszíni ellenőrzés során az EM részére kell bocsájtani. Adminisztratív ellenőrzés során elfogadjuk, a táblázatban szereplő megjelölést az értéknélküli átadásra vonatozóan, további nyilatkozat benyújtása nem szükséges.

Számla kelte: Az a számlán szereplő dátum, amikor a gazdasági eseményről szóló számla kiállítása megtörtént.
Igazoltan átadott mennyiség (kg): Az átadott mérlegelt, bizonylattal (szállítólevél, mérlegjegy, számla) alátámasztott mennyiséget kell rögzíteni ebben a sorban.
Az igazoltan átadott mennyiség kitöltését követően a táblázat alján a HKT kód szerinti megbontás automatikusan történik!
1. számú melléklet: IDŐSZAKI ELŐKEZELŐI NYILATKOZAT (Előkezelésre történő átvétel)
Az előkezelő(k) nyilatkozata  az előkezelésre történő átvételről, az 1. táblázat alapján jelentett mennyiségekről, elszámolási kódonként. 
Kérjük, szíveskedjen a 2. számú táblázat alapján kitölteni a táblázatot!

Amennyiben a 2. számú táblázatban több előkezelő szerepelt, akkor a 1. számú melléklet benyújtása is előkezelőként szükséges. 
NYILATKOZAT - a Energiaügyi Minisztérium felé történő JELENTÉS-hez a Magyarország közigazgatási területén keletkező, termékként tovább nem használható kombinált gyűjtésű elektromos és elektronikai berendezések gyűjtése és előkezelésre átadása tárgyában, a szerződés IX.8.2. pontja szerint

Amennyiben a szerződött partner/konzorciumi tagok úgy döntenek, hogy a teljesítésbe olyan alvállalkozót, alvállalkozókat vonnak be, akik a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át, akkor az alábbi nyilatkozatot szükséges kitölteni, és ebben az esetben nem bővül az EM felé benyújtandó jelentések száma.

Hiánypótlás iktatószáma: a Főlapról kerül átemelésre, amennyiben hiánypótlásról van szó.

Szerződött partner neve: a szerződött partner / konzorciumi tag neve. 

Szerződött partner adószáma: szerződött partner / konzorciumi tag szervezetének adószáma. 

Szerződés száma: KBSZ-……/2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat). 

Közbeszerzési eljárás száma: MKB../…../2023. (szolgáltatás-megrendelési szerződésen feltüntetett adat). 
Alvállalkozó neve: A teljesítésbe bevont alvállalkozó neve, aki a hulladék átadója, és aki a hulladékot átadja a gyűjtő részére. 

Alvállalkozó KTJ száma: A teljesítésbe bevont alvállalkozó érintett telephelyének azonosító KTJ száma, ahol a hulladékot gyűjtötték. 

Alvállalkozó engedély száma: A teljesítésbe bevont alvállalkozó hulladékgazdálkodó elvégzett tevékenységre vonatkozó érvényes hulladékgazdálkodási engedély száma. 

Alvállalkozó által a gyűjtött mennyiség (kg): A szerződött partner/konzorciumi tagok által a szerződés teljesítésébe bevont alvállalkozók jelentéssel érintett időszakban összesen gyűjtött mennyiséget szükséges beírni, alvállalkozónként.

Kitöltés dátuma: a nyilatkozat kitöltésének időpontja. 

Cégszerű aláírás: a cégszerű aláírásra jogosult aláírása (az aláírási címpéldányban rögzítettek szerint). Amennyiben cég képviseletére jogosult maga helyett más kötelezettségvállaló személyt hatalmaz meg, akkor a kötelezettségvállaló aláírását is tartalmazó, legalább teljes bizonyító erejű magánokiratba – két tanú aláírásával hitelesített – foglalt meghatalmazás eredeti vagy hitelesített másolati példányát a kötelezettségvállaló által aláírt dokumentumhoz csatolni kell. 

P.H.: szerződött partner vagy a konzorciumi tag szervezetének bélyegzőlenyomata. 

A Jelentéshez tartozó egyéb nyomtatványok:

1. Nyilatkozat az EM felé elszámolt mennyiségen kívüli teljesített hulladék mennyiségéről (tárgyidőszakot megelőző év)

A Hulladékkezelőnek és azon alvállalkozóknak, akik a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át, a szerződés aláírását követő 10 naptári napon belül nyilatkoznia kell a 2021. évben az EM felé elszámolt mennyiségen kívüli, gyűjtött és előkezelésre átadott elektromos és elektronikus berendezések hulladékainak mennyiségéről, a Megrendelő által közzétett nyilatkozatminta szerint. A nyilatkozat határidőn belül történő beérkezése a Szerződésben meghatározott elszámolás feltétele. 
2. Nyilatkozat az EM felé elszámolt mennyiségen kívüli teljesített hulladék mennyiségéről (tárgyidőszak)
A Hulladékkezelőnek és azon alvállalkozóknak, akik a szerződésszerű teljesítés során az általuk gyűjtött hulladékot nem a szerződött partner/konzorciumi tag részére adják át, 2023- szeptember 30-ig nyilatkoznia kell a 2023. június 30-ig az EM felé elszámolt mennyiségen kívüli, gyűjtött és előkezelésre átadott elektromos és elektronikus berendezések hulladékainak mennyiségéről a Megrendelő által rendelkezésre bocsátott nyilatkozatminta szerint. A nyilatkozat határidőn belül történő beérkezése a Szerződésben meghatározott elszámolás feltétele.

AZ EM-en kívüli jelentésben olyan tárgyévi/tárgyidőszaki gyűjtést kell feltüntetni, amely még a tárgyévben/tárgyidőszakban előkezelésre átadásra is került (és a jelentésekben nem lett elszámolva).
A kitöltésnél kérem, szíveskedjen ügyelni arra, hogy az EM-en kívüli jelentésben az 1. és 2. oszlop (gyűjtött) mennyiségének egyenlőnek kellene lenni a 3-5. oszlopok összegével, ami azt mutatja, hogy a gyűjtött mennyiség Magyarországon, Európai Unió tagállamában vagy Európai Unión kívül lett kezelve. Valamint a 8. és a 11. oszlop összegének szintén egyenlőnek kell lenni a táblázatban szereplő mennyiséggel (1+2=3+4+5=8+11), így követhető az, hogy a kezelésre átadott mennyiség hasznosítva vagy ártalmatlanítva lett.  
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Energiaügyi Minisztérium
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